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PROGRAM RADA
Skolska godina 2019./2020.

1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

1.1. GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIA
Adresa: Drage Gervaisa 2, 51410 Opatija

Brojevi telefona:

Centrala i tajnistvo 051271966
Ravnatelj 051272602
Racunovodstvo 051718857
Telefaks 051271966
E-mail gek.opatija@gimnazija-ekumicica-opatija.skole.hr

Posljednji upis u sudski registar kod Trgovackog suda u Rijeci dana 7. rujna 2016.

godine pod brojem Tt- 16/5584-2 MBS: 040065442.

RjeSenje Ministarstva prosvjete: Gimnazija Eugena Kumici¢a Opatija je javna ustanova
koja obavlja djelatnost srednjeg Skolstva sukladno aktu o osnivanju skole i rjeSenju

Ministarstva prosvjete i Sporta.

Klasa: 602-03/92-01-430, ur.br. 532-02/6/3-92-01 od 2. prosinca 1992. godine.

Ravnatelj: OLIVER KVASINA, prof.

TABLICNI PRIKAZ:

Naziv i sjediste:

Gimnazija Eugena Kumicic¢a Opatija,
Opatija

Adresa, Zupanija:

Drage Gervaisa 2, 51 410 Opatija
Primorsko-goranska Zupanija

Sifra ustanove: 08-058-502
Ukupni broj uéenika: 173

Ukupni broj odjela: 8

Ukupni broj djelatnika: 30

- ravnatelj 1

- nastavnika 23

- strucnih suradnika 2

- administrativno — tehni¢kog osoblja 5

Obrazovna podrucja — programi:

opca gimnazija i jezicna gimnazija




Trajanje obrazovanja: 4 godine

1.2. PROGRAMI

Skola ostvaruje programe opce i jeziéne gimnazije.
Opca gimnazija - Sifra 320104
Jezi¢na gimnazija - Sifra 320304

1.3. BROJ RAZREDNIH ODJELA, UCENIKA | DJELATNIKA

U Skolskoj godini 2019./2020. upisano je osam razrednih odjela, Cetiri opéeg (1.3,
2.3, 3a. i 4.a) i Cetiri jezitnog programa (1.b, 2.b, 3.b i 4.b) sa sveukupno 173 ucenika.

Nastavu izvode 23 nastavnika, od toga 12 nastavnika ostvaruje puno radno vrijeme,
a 11 nepuno. Skola ima stru¢ne suradnike: knjizni¢ara (20 sati tjedno) i psihologa (40 sati
tjedno), tajnicu, racunovodu, dvije spremacice, kuénog majstora — domara i ravnatelja.

1.4. ZAKONSKI AKTI

Ustanova posjeduje sljedeée zakonske akte:

Naziv akta Datum Datum zadnje izmjene i
donosenja dopune

1. Statut 28.3.2019.

2. Pravilnik o radu 30.1.2015. 28.3.2019.

3. Pravilnik o ku¢énom redu 29.9.2016.

4. Pravilnik o zastiti od pozara 13.2.2013.

5. Pravilnik o zastiti na radu 16.12.2008.

6. Eticki kodeks neposrednih nositelja i 29.9.2016.

sudionika odgojno-obrazovne djelatnosti

7. Pravilnik o ra¢unovodstveno-  financijskom | 4.9.1996.

poslovanju

8. Pravilnik o zastiti arhivskog i registraturnog 19.1.2012.

gradiva

9. Pravilnik o radu Skolske knjiznice 31.5.2001.

10. Poslovnik o radu kolegijalnih tijela 16.12.2008. 07.11.2011., 28.3.2019.

11. Pravilnik o promicanju spoznaje Stetnosti 9.7.2018.

uporabe duhanskih i srodnih proizvoda za

zdravlje

12. Poslovnik o radu SSD 15.9.2014.




13. Pravilnik o provedbi postupaka 4.5.2017. 28.3.2019.
jednostavne nabave robe, radova i usluga

14. Pravilnik o obradi i zastiti osobnih 9.7.2018.
podataka

15. Pravilnik o koriStenju sustava videonadzora 9.7.2018.

16. Pravilnik o nacinu i postupku zaposljavanja 20.2.2019.

2. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE
2.1. SKOLSKA ZGRADA

Gimnazija Eugena Kumici¢a Opatija (u daljnjem tekstu Gimnazija) je smjeStena u
zgradi sagradenoj 1894. godine, te dijelu zgrade nadogradenoj 1970-ih godina. Zgrada u kojoj
se odrZava nastava ima suteren, visoko prizemlje i prvi kat. Gimnazija i Hotelijersko-turisticka
Skola Opatija (u daljnjem tekstu HT Skola) su 2017. postali suvlasnici starog dijela zgrade u
idealnim dijelovima. U nadogradenom dijelu vlasnistvo dijele tri Skole: Gimnazija, HT Skola i
Ugostiteljska Skola Opatija.

Ukupna povrsina unutarnjeg prostora je 1298 m?, od toga 1147 m? u starom i 151 m?
u nadogradenom dijelu. Cijeli prostor Gimnazija koristi zajedno s HT Skolom na nacin da
svaka $kola radi u jednoj smjeni. Skole izmjenjuju smjene tjedno. Zbog nedostatka prostora i
potreba izvodenja prakticnih vjezbi HT skola dio svoje nastave izvodi u kabinetu posluZivanja
u turnusu Gimnazije.

Neophodno je urediti dotrajalu fasadu Skolske zgrade, zatim kroviste te zamijeniti dio
vanjske stolarije. Sve to iziskuje velike pripremne radove i viSe troskove jer je zgrada pod
zastitom kao spomenik kulture.

Vanjski prostor je javna povrSina pod ingerencijom Grada, osim manjeg dijela
sjeverno od zgrade, koji je ograden.

2.2. UNUTARNIJI PROSTOR

Zgrada ima svoju kotlovnicu za centralno grijanje na loz ulje. U $kolskoj 2017./2018.
godini zamijenjena su 23 radijatora, i time je Skola u potpunosti uklonila stare i postavila
nove radijatore.

Od ljeta 2002. godine Skolska zgrada je opremljena alarmnim sustavom. Obje Skole su
postupno obnavljale opremu i uredivale Skolski prostor prema dobivenim sredstvima od
strane osnivaca - PGZ. Ucionice, sanitarni prostori, zbornica i knjiznica su zajednicki za obje
Skole, a ravnateljski uredi, tajnistvo, racunovodstvo i uredi strucnih sluzbi su odvojene radne
prostorije. Skole takoder imaju odvojene uéionice informatike. Kabinet kemije i biologije ima
samo Gimnazija, a kabinet usluZzivanja samo HT Skola. Nastava se izvodi u specijaliziranim
ucionicama pa ucenici sele tijekom radnog dana.



Tijekom ljeta 2006. godine je na katu zgrade dio hodnika povr$ine 14 m? pregraden i
ureden kao ured za potrebe Uprave HT Skole. Time je Skola koja nema Skolskog dvorista,
igraliSta niti sportske dvorane nazalost izgubila i posljednji prihvatljivi prostor za okupljanje
ucenika i neke manje manifestacije i dogadanja unutar skolske zgrade.

U srpnju 2019. sredstvima PGZ uredeni su zidovi u holu i hodnicima u prizemlju zgrade, te su
u dijelu hodnika postavljenje nove plocice.

Cinjenica je da obje $kole imaju potrebu za veéim i kvalitetnijim prostorom kako za
nastavu tako i za rad stru¢nih i administrativnih sluzbi, smjestaj arhivske grade, skladisnog
prostora i drugo pa je bitno voditi o tome racuna i kod planiranja upisa kao i kod dugoroénog
planiranja rjeSenja Skolskog prostora za srednje Skole Opatije.

Problem Gimnazije je nemogucnost koriStenja prostora u 2. smjeni za organizaciju i
realizaciju fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti i projekata, pa se po potrebi dio
navedenog realizira subotom ili u prostorima drugih institucija.

2.1.1. Ucionice

U Skolskoj zgradi se nalazi 12 ucionica koje koristi Gimnazija (2 u suterenu, 6 u
prizemlju i 4 na katu).

Sve ucionice su u funkciji nastave. Sve ucionice o kojima skrbi Gimnazija (3, 4,5, 7, 8 i
9 su opremljene novim plo¢ama, imaju instalirane LCD projektore i projekcijska platna. Sve
ucionice imaju laptope. Ucionice br. 4 i br. 9 opremljene su pametnom plo¢om.

2.1.2. Dvorana za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture (TZK)

Od sk. god. 2013./2014. nastava TZK izvodi se u novoj sportskoj dvorani ,,Marino
Cvetkovi¢” u Opatiji.

U sk. godini 2019./2020. nabavljena je nova sportska oprema u vrijednosti 1 032,00
kn te tablet za nastavnika.

2.1.3. Knjiznica

Obje Skole koriste zajedni¢ku knjiznicu. Od prosinca 2001. godine knjiznica je
smjestena u srediSnjem dijelu zgrade, dovoljno je velika za smjestaj knjiga, boravak ucenika i
profesora, a u njoj se nalazi i 6 racunala (3 gimnazijska) umrezenih i priklju¢enih na internet.
U sk. god. 2004./2005. knjiznica je opremljena novim namjestajem, klupama i stolovima za
Citanje i ucenje, te novim policama i stolovima za izdavanje knjiga korisnicima. Racunala su
dana na koristenje knjizni¢arkama.

Knjizni fond dijelimo s HTS Opatija. U inventarnu knjigu gimnazije unesen je
kompletan fond knjizne grade od 4 483 naslova - od ¢ega 250 jedinica pripada fondu
referentne, a 147 fondu zavicajne zbirke.

U Skolskoj godini 2018./2019. nabavljeni su novi lektirni naslovi i stru¢na literatura u
vrijednosti 9 492,61 kn.

2.1.4. Kabineti



2.1.4.1. Kabinet informatike

U 2010. godini uredeni su zidovi, podovi i instalacije te nabavljen novi namjestaj. Za
potrebe odrZavanja nastave na daljinu u $k. god. 2012./2013. postavljena je web kamera.
Pocetkom sk. god. 2013./2014 u knjiznici je postavljen komunikacijski ormari¢ Sto je
omogucilo spajanje na opticku mrezu. Godine 2018. postavljen je dodatni komunikacijski
ormari¢ te su odvojeni vodovi telefonije i interneta. Godine 2018. Skola je vlastitim
sredstvima nabavila 4 nova stolna racunala, a jo$ 4 su nabavljena sredstvima osnivaca PGZ.

Godine 2019. sredstvima MZO nabavljen je SMART interaktivni ekran i 6 novih stolnih
raCunala, a vlastitim sredstvima je nabavljen LCD projektor. Time je kabinet informatike u
potpunosti opremljen za potrebe nastave informatike, te drugih predmeta i izvannastavnih
aktivnosti.

2.1.4.2. Kabinet kemije i biologije

Ureden u suterenu zgrade, opremljen je osnovnom opremom, a u planu je postupno
nabavljati laboratorijsko posude i pribor, te kemikalije u skladu s potrebama izvedbenih
programa. Osnovna oprema se sastoji od tri niza donjih i gornjih ormarica, te tri sudopera. U
tom prostoru moZze raditi manja grupa ucenika (do 10), a tri nastavnika mogu istovremeno
pripremati eksperimentalni dio za potrebe nastave te prenijeti pripremljeni eksperiment u
ucionicu u neposrednoj blizini. Povezanost s ucionicom te dva ulaza u kabinet (iz zgrade i
izvana) predstavljaju prednost u koridtenju tog prostora. Skola je u postupku opremanja
kabineta laboratorijskom opremom i sredstvima u svrhu provodenja redovne, izborne i
fakultativne nastave. Godine 2018. uredeni su podovi kabineta i pomocéne prostorije.
Donacijom tvrtke Palisada d.o.o. nabavljen je novi model ljudskog kostura. Vlastitim
sredstvima nabavljen je pribor za seciranje, termometar i elektricno kuhalo. Godine 2019.
sredstvima MZO nabavljena su tri nova mikroskopa u vrijednosti 15 864,5 kn, digitalna vaga,
elektricno kuhalo i drugi sitni inventar za potrebe nastave Biologije. Istim sredstvima
nabavljena su nastavna sredstva za predmet Kemija u vrijednosti 3 378,4 kn.

2.1.4.3 Kabinet fizike

Ureden je tijekom $k. god. 2008./2009., a 2013./2014. su izvrSeni gradevinski radovi -
postavljene su nove instalacije i nabavljen je novi namjestaj, stol za pokuse i ormari.

Kabinet zahtijeva sanaciju zbog prodora vlage.

Godine 2019. sredstvima MZO nabavljena su nastavna sredstva za predmet Fizika u

vrijednosti 3 380,11 kn.

2.1.5. Zbornica

Zbornica je tijekom ljeta 2003. godine proSirena, uredena i opremljena novim
namjestajem. Koriste ju nastavnici obiju Skola.



Na balkonu ispred zbornice postavljene su nove plocice i sanirani su odvodi (zbog
vlage u suterenu), ali problem vlage nije trajno rijeSen. U skolskoj 2016./2017. godini uredeni
su zidovi zbornice.

2.3. VANJSKI PROSTOR

Vanjski prostor ispred glavnog ulaza je osiguran za slobodnije kretanje i boravak
ucenika. Dio vanjskog prostora namijenjen je “Eko - kantuni¢u”. Tijekom sk.god. 2010./11.
nabavljene su dvije velike posude za cvijece i alat za odrzavanje Skolskog vrta. Tijekom Sk.god.
2016./2017. u sklopu projekta , Eathink” nabavljene su 4 velike posude i posadeni limuni. U
suradnji s Parkovima i nasadima vrt je ureden, a planira se izgradnja manjeg mediteranskog
vrta.

2.4. OPREMA | NASTAVNA SREDSTVA

Skola u pravilu svake godine opremi po jednu uéionicu novim klupama i stolicama, a
sredstva osigurava osniva¢ PGZ. Uz to se obnavlja i ostali namjestaj: ormari, $kolske ploce i
ucila.

Skolske godine 2014./2015. ugradeni su novi prozori u ucionici br. 4 i ureden je
prostor podruma u sklopu kotlovnice za potrebe kuénih majstora obiju Skola. U sije¢nju 2015.
godine uveden je bezZi¢ni internet (wi-fi) zbog potreba vodenja E-dnevnika i koristenja
interneta u nastavi.

U Skolskoj 2015./2016. nabavljena su 4 nova prijenosna racunala, 2 nova LCD
projektora, tvrdi disk za fakultativne nastave Dramska kultura i umjetnost, te POS bar-code
Cita€. Nabavljena je glazbena linija Samsung, zvuénici Logitech, gitara i Stimer. Nabavljeni su i
neki sportski rekviziti (reketi/lopte). Instalirana je nova telefonska centrala od strane
osnivaca.

U Skolskoj godini 2016./2017. kupljena su dva nova LCD projektora, jedno prijenosno
racunalo, novi skener za tajnistvo, Sest setova zvucnika, te tvrdi disk za potrebe fakultativne
nastave glazbene umjetnosti. Za potrebe nastave TZK kupljeni su sportski rekviziti, za nastavu
kemije i biologije laboratorijska oprema i sredstva, te nove geografske karte — sve u
vrijednosti 22 000 kn. Skola je u sklopu donacije dobila 20 micro:bitova.

U Skolskoj godini 2017./2018. skola je nabavila opremu koja se sastoji od LCD
projektora, 4 racunala, sportska opreme i knjiga u ukupnoj vrijednosti od 15.548,98 kn, te
sitnog inventara koji se sastoji od: uredske stolice, videokamere, okvira za plakate, pribora za
seciranje, termometra, 3 seta zvucnika, radio CD-a, pecata, karaoke seta s dva mikrofona, el.
kuhala, eksternog kucista s tvrdim diskom, tipkovnicom i sl. ukupne vrijednosti od 11.093,62
kn. U navedenom razdoblju skoli je Erste banka donirala deset rabljenih ra¢unala kojom je
opremljen kabinet informatike, tvrtka Palisada d.o.o0. $koli je donirala model ljudskog kostura,
a osniva¢ PGZ je provedenim postupkom javne nabave za $kolu nabavio 8 stolnih raéuna s
pripadajuéim monitorima, tipkovnicama i miSevima.

U Skolskoj godini 2018./2019. ucionica br. 9 opremljena je pametnom plo¢om
sredstvima MZO. Za istu uionicu nabavljena je nova Skolska plo¢a te ormar. U ucionicu br. 8
ugraden je klima ureda;j.



2.4. REZIJSKI TROSKOVI

Gimnazija i HT Skola imaju sporazum o razgranienju zajednickih izdataka i nositeljima istih.

3. UCENICI

l.a 1.b 2.a 2.b 3.a 3.b 4.a 4.b
Broj ucenika u 24/14 |16/12 |17/10 |22/20 |23/17 |22/16 |21/10 |25/17
razredu/djevojak
a
Broj ponavljaéa u| 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0
razredu/djevojak
a
Broj odli¢nih 2/2 0/ 3/2 1/1 5/2 1/1
ucenika/djevojak
a
Broj ucenika s 1/0 0/0 0/0 1/0 1/1 0/0 0/0 0/0

teskocama/
djevojaka
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5. ORGANIZACIJA RADA

Skola radi u smjenama, naizmjeniéno jedan tjedan prije, a drugi poslije podne, u
petodnevnom radnom tjednu. Nastava se odrZava u jutarnjoj smjeni od 8 do 13,55 sati, a u
poslijepodnevnoj od 14 do 19,55 sati. Zbog izrazenog zanimanja ucenika za izvannastavne
aktivnosti, one se osim u predsatu ili sedmom satu odrzavaju povremeno subotom pa je na
taj nacin skola ponudila uéenicima sadrzaje za njihovo slobodno vrijeme.

Radi urednog odvijanja nastavnog procesa, komunikacije s roditeljima i prevencije
nasilja u Skoli organizirano je deZurstvo nastavnika i uenika koji to Zele.

DeZurni nastavnik je u holu Skole, povremeno (u pravilu jednom tijekom sata) prode
zgradom i obide Skolsko dvoriste (zbog postivanja Zakona o zabrani pusenja). Dnevno se
izmjenjuje vise nastavnika, a deZura se u smjeni A 7:45-13:40, te u smjeni B 13:50-19:40.
Nastavnik upisuje podatke o dezurstvu u knjigu deZurstva. Za vrijeme velikog odmora deZura i
tehnicko osoblje: domar u dvoristu i spremacica na hodniku. Raspored deZurstva nastavnika
se oglasava na oglasnoj plod¢i.



Ucenik dezura na predvidenom mjestu u hodniku od 8 do 13:10 sati ili od 14 do

19:10 sati. Vodi brigu o evidenciji posjetitelja i redu na hodniku za vrijeme odrZavanja
nastave. O svom dezurstvu vodi pisanu evidenciju. O redoslijedu dezurnih ucéenika brinu
razrednici. Raspored deZurnih ucenika za sk. god. 2019./2020. zapocinje s 3.a, 3.b, 4.a, 4.b,
2.ai2.b,1.ail.brazredom. Dezurni ucenik koristi dnevni odmor.

5.1. TABLICA: Pregled radnih i ostalih dana za potrebe planiranja nastavnickih zaduzenja u
do 31.8.2020. godine

$k.god.2018./2019. za razdoblje od 1.9.2019.

Mjesec | Broj Broj Broj Broj Blagdani | Dani Sveukupno
nastavnih - .. | nenastavnih | unutar planiranog dana:
nastavnih | nastavnih .
dana dana za radnog godisSnjeg 2+6+7+8
dana 1.- dana . .
nastavnike tjedna odmora
3.razredi | 4.razredi
1 2 3 4 6 7 8 9
IX 16 16 16 5 - - 21
X 22 22 22 1 1 - 22
Xl 20 20 20 - 1 - 21
Xl 15 15 15 3 2 2 22
I 15 15 15 4 2 2 21
Il 20 20 20 - - - 20
I 22 22 22 - - - 22
v 16 16 16 3 1 1 22
Vv 20 20 15 - 1 - 21
Vi 12 12 - 7 3 - 22
Vi - - - 10 - 13 23
VIII - - - 8 1 12 21
Ukupno 178 178 161 41 12 30 258
Minimum 175 175 160
potrebnih
nastavnih

dana




Visak 3 3 1

nastavnih

dana
Ukupno | 178x8= 178x8= 161x8= 41x8= 12x8= 30x8= 258x8=
radnih 1424 1424 1288 328 96 240 2064
sati

5.2. NASTAVNI PLANOVI | PROGRAMI

Izvedbene nastavne programe nastavnici izraduju na osnovu okvirnog nacionalnog
kurikuluma, skolskog kurikuluma i gimnazijskih programa koje je propisalo Ministarstvo.
Programe predmeta koje izvode dva ili viSe nastavnika unutar Skole, nastavnici su duzni
uskladivati na stru¢nim aktivima u Skoli, na Zupanijskoj i drzavnoj razini. Nastavnici su duzni
predati izvedbene programe do 17. rujna 2018. Interni nadzor nad realizacijom nastavnih
programa provodi ravnatelj, psihologinja kao i stru¢ni savjetnici-nadzornici iz Agencije za
odgoj i obrazovanje. Realizacija se prati kontinuirano tijekom nastavne godine.

Skolski kurikulum sastavni je dio nastavnog plana i programa $kole kao i ostali planovi
i programi.



GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: I. A

Razrednik: Sanja Perman Benkovié, prof.
Zamjenica razrednice: Katarina Kristié, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana
Hrvatski jezik 4 140 Gordana Zurak
1. Strani jezik
Engleski jezik 3 105 Katarina Kristic
2. Strani jezik
Njemacki jezik 2 70 Branka Topolnik
Talijanski jezik 2 70 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Latinski jezik 2 70 Ana Markovié
Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 35 Drasko Vucemilovic¢
Povijest 2 70 Sanja Simper
Geografija 2 70 Stjepan Prpic
Matematika 4 140 Sanja Perman Benkovi¢
Fizika 2 70 Sintija Tropper Trinajsti¢
Kemija 2 70 Jasminka Skare
Manojlovic¢

Biologija 2 70 Irene Kuvacié
Informatika 2 70 Sanja Perman Benkovi¢
TZK 2 70 Damir Kuvacié




Izborna nastava

Etika 1 35 lvana Cerneha
Vjeronauk 1 35 Miroslav Radi¢
Ukupno 32 1120

Ravnatelj:

Oliver Kvasina, prof.

Opatija, 1. 9. 2019.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: 1. B

Razrednica: Tea Dedi¢, prof.

Zamjenik razrednice: Stjepan Prpi¢, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana
Hrvatski jezik 4 140 Tea Dedié
1. Strani jezik
Engleski jezik 4 140 Katarina Kristic¢

2. Strani jezik

Njemacki jezik 4 140 Branka Topolnik
Talijanski jezik 4 140 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Latinski jezik 2 70 Ana Markovié

Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié

Likovna umjetnost 1 35 Branka Topolnik
Povijest 2 70 Sanja Simper

Geografija 2 70 Stjepan Prpi¢
Matematika 3 105 Sandra Sergo

Fizika 2 70 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 70 Jasminka Skare Manojlovi¢
Biologija 2 70 Irene Kuvacié

TZK 2 70 Damir Kuvacié¢

Izborna nastava




Etika 1 35 lvana Cerneha
Vjeronauk 1 35 Miroslav Radi¢
Ukupno 32 1120

Ravnatelj:

Oliver Kvasina, prof.
Opatija, 1. 9. 2019.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: Il. A

Razrednik: Irene Kuvaci¢, prof.

Zamjenik razrednice: Kristina Stanici¢, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana

Hrvatski jezik 4 140 Kristina Stanicié
1. Strani jezik
Engleski jezik 3 105 Katarina Kristic¢
2. Strani jezik
Njemacki jezik 2 70 Branka Topolnik
Talijanski jezik 2 70 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Latinski jezik 2 70 Ana Markovié
Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 35 Branka Topolnik
Psihologija 1 35 Sanja Marusi¢
Povijest 2 70 Sanja Simper
Geografija 2 70 Stjepan Prpié
Matematika 4 140 Sandra Sergo
Fizika 2 70 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 70 Jasminka Skare Manojlovié
Biologija 2 70 Irene Kuvacié
TZK 2 70 Damir Kuvacic¢




Izborna nastava

Etika 35 Sanja Simper
Vjeronauk 35 Miroslav Radi¢
Informatika 70 Sanja Perman Benkovic
Ukupno 33 1155

Ravnatelj: Oliver Kvasina, prof.
Opatija, 1. 9. 2019.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: I1l. B

Razrednica: Branka Topolnik, prof.
Zamjenica razrednice: Sintija Tropper Trinajsti¢, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana

Hrvatski jezik 4 140 Kristina Stanicic¢
1. Strani jezik
Engleski jezik 4 140 Katarina Kristic¢
2. Strani jezik
Njemacki jezik 3 70 Branka Topolnik
Talijanski jezik 3 70 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Latinski jezik 2 70 Ana Markovié
Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 35 Branka Topolnik
Povijest 2 70 Sanja Simper
Geografija 2 70 Stjepan Prpic
Matematika 3 105 Sandra Sergo
Fizika 2 70 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 70 Jasminka Skare Manojlovié
Biologija 2 70 Irene Kuvacié
Informatika 2 70 Sanja Perman Benkovi¢
TZK 2 70 Damir Kuvaci¢




Izborna nastava

Etika 1 35 lvana Cerneha
Vjeronauk 1 35 Miroslav Radi¢
Ukupno 33 1155

Ravnatelj:

Oliver Kvasina, prof.
Opatija, 1. 9. 2019.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: lll. A

Razrednica: Damir Kuvacic, prof.

Zamjenik razrednika: Drasko Vucemilovié, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana

Hrvatski jezik 4 140 Gordana Zurak
1. Strani jezik
Engleski jezik 3 140 Drasko Vucemilovié
2. Strani jezik
Njemacki jezik 2 70 Milana Kovacevi¢ Miskic
Talijanski jezik 2 70 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 35 Drasko Vucemilovié
Psihologija 1 35 Sanja Marusic
Logika 1 35 lvana Cerneha
Sociologija 2 70 Sara Meszaros
Povijest 2 70 Sanja Simper
Geografija 2 70 Stjepan Prpié
Matematika 3 105 Sanja Perman Benkovi¢
Fizika 2 70 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 70 Jasminka Skare Manojlovié
Biologija 2 70 Irene Kuvacié
TZK 2 70 Damir Kuvacic¢




Izborna nastava

Etika 1 35 Sanja Simper
Vjeronauk 1 35 Miroslav Radi¢
Informatika 2 70 Sanja Perman Benkovi¢
Psihologija 2 70 Sanja Marusic

Ukupno 33 1155

Ravnatelj: Oliver Kvasina, prof., Opatija, 1. 9. 2019.
GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA

Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: lll. B

Razrednica: dr.sc. Sanja Simper, prof.

Zamjenica razrednice: Gordana Zurak, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 35
tjedana

Hrvatski jezik 4 140 Gordana Zurak
1. Strani jezik
Engleski jezik 4 140 Drasko Vuéemilovic
2. Strani jezik
Njemacki jezik 3 105 Milana Kovacevi¢ Miskic
Talijanski jezik 3 105 Natasa Frkovi¢ Bordevic
3. Strani jezik
Francuski jezik 2 70 Danica Stevovic
Glazbena umjetnost 1 35 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 35 Drasko Vuéemilovic
Psihologija 2 70 Sanja Marusic
Logika 1 35 lvana Cerneha
Sociologija 2 70 Sara Meszaros
Povijest 2 70 Sanja Simper
Geografija 1 35 Stjepan Prpié
Matematika 3 105 Sandra Sergo
Fizika (13) 2 70 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija (9) 2 70 Jasminka Skare Manojlovi¢




Biologija 70 Irene Kuvacié
TZK 70 Damir Kuvacié¢
Izborna nastava

Etika 1 35 Sanja Simper
Vjeronauk 1 35 Miroslav Radic¢
Ukupno 33 1155

Ravnatelj: Oliver Kvasina, prof., Opatija, 2. 9.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: IV. A

20109.

Razrednica: Jasminka Skare Manojlovi¢, prof.
Zamjenica razrednice: Sara Meszaros, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 32
tjedna

Hrvatski jezik 4 128 Gordana Zurak
1. Strani jezik
Engleski jezik 3 96 Drasko Vucemilovié
2. Strani jezik
Njemacki jezik 2 64 Branka Topolnik
Talijanski jezik 2 64 Natasa Frkovi¢ Dordevic
Glazbena umjetnost 1 32 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 32 Drasko Vucemilovié
Filozofija 2 64 lvana Cerneha
Povijest 3 96 Sanja Simper
Geografija 2 64 Stjepan Prpic
Matematika 3 96 Sintija Tropper Trinajstié
Fizika 2 64 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 64 Jasminka Skare Manojlovié
Biologija 2 64 Irene Kuvacié
Politika i gospodarstvo 1 32 Sara Meszaros
TZK 2 64 Damir Kuvaci¢

Izborna nastava




Etika 1 32 lvana Cerneha
Vjeronauk 1 32 Miroslav Radi¢
Biologija 2 64 Irene Kuvacié
Politika i gospodarstvo 2 64 Sara Meszaros
Ukupno 33 1056

Ravnatelj: Oliver Kvasina, prof.,

Opatija, 1. 9. 2019.

GIMNAZIJA EUGENA KUMICICA OPATIJA
Program: OPCA GIMNAZIJA

Razredni odjel: IV. B

Razrednica: Sandra Sergo, prof.

Zamjenica razrednice: lvana Cerneha, prof.
Skolska godina 2019./2020.

Nastavni predmet Br. sati Br. sati Predmetni nastavnik
tjedno godisnje 32
tjedna

Hrvatski jezik 4 128 Gordana Zurak
1. Strani jezik
Engleski jezik 4 128 Drasko Vucemilovic¢
2. Strani jezik
Njemacki jezik 3 96 Branka Topolnik
Talijanski jezik 3 96 Natasa Frkovi¢ Dordevic
3. Strani jezik
Francuski jezik 2 64 Danica Stevovic
Glazbena umjetnost 1 32 Josipa Duzié
Likovna umjetnost 1 32 Drasko Vucemilovic¢
Filozofija 2 64 lvana Cerneha
Povijest 2 64 Sanja Simper
Geografija 2 64 Stjepan Prpic
Matematika 3 96 Sandra Sergo
Fizika 2 64 Sintija Tropper Trinajstié
Kemija 2 64 Jasminka Skare Manojlovi¢
Politika i gospodarstvo 1 32 Sara Meszaros
TZK 2 64 Damir Kuvaci¢




Izborna nastava

Etika 32 lvana Cerneha
Vjeronauk 32 Miroslav Radi¢
Ukupno 32 1024

Ravnatelj:

Oliver Kvasina, prof.
Opatija, 1. 9. 2019.

5.3. TABELARNI PRIKAZ PROGRAMA STRANIH JEZIKA | BROJA SATI PO
RAZREDNIM ODJELIMA

NASTAVNIK Engleski Njemacki Talijanski Francuski UKUPNO
I 1l Il 1} SATI
l.a 3 sata
] . 1.b 4 sata
Katarina Kristic¢ 7.2 3 sata 14
2.b 4 sata
3.a 3 sata
Draiko 3.b 4 sata
Vugemilovié 4.a3 sata 14
4.b 4 sata
l.a 2 sata
1.b 4 sata
Branka 2.a 2 sata
Topolnik 2.b 3 sata 16
4.a 2 sata
4.b 3 sata
Milana 3.a 2 sata
Kovadevié Migkié 3.b3sata 3
1l.a 2 sata
1.b 4 sata
. 2.a 2 sata
Natasa
Frkovié 2.b 3 sata 21
Pordevié 3.a2sata
3.b 3 sata
4.a 3 sata
4.b 3 sata
Danica Stevovic 3.b 2 sata
4.b 2 sata 4




Ukupno po Kristi¢ Topolnik Frkovi¢ Stevovic
predmetu 14 sati 16 sati Dordevié 4 sata
Vucemilovi¢ | Kovacevi¢ | 19 sati 74
14 Miski¢ 5
sati
Ukupno 28 sati 21 sat 21 sat 4 sata 74

5.4.1ZBORNA NASTAVA

Ucenici biraju pri upisu u prvi razred izborni predmet Etiku ili Vjeronauk. Ovi se
predmeti nalaze u nastavnom planu kroz sve Cetiri godine i zastupljeni su sa po jednim satom
tjedno.

Ucenici opéeg smjera imaju u drugom, trecem i ¢etvrtom razredu moguénost izbora
jo$ jednog dodatnog izbornog predmeta. Prilikom ponude izbornog predmeta odlucujuée su
zanimanje uéenika za pojedine programe te moguénosti Skole. U ovoj $kolskoj godini
organizirana je izborna nastava iz Biologije, Informatike, Politike i gospodarstva te Psihologije.

Pregled izbornih predmeta u Skolskoj godini 2019./2020.

Razred Predmet Nastavnik Broj sati Broj
tjedno ucenika
2.A Informatika Sanja Perman Benkovié 2 17
3.A Informatika Sanja Perman Benkovié 2 12
3.A Psihologija Sanja Marusic 2 11
4.A Biologija Irene Kuvacic¢ 2 11
4.A Politika i gospodarstvo | Sara Meszaros 2 10
Razred Predmet Nastavnik Broj sati Broj
tjedno ucenika
Etika lvana Cerneha 1 16
LA Vjeronauk - katolicki Miroslav Radi¢ 1 8
Etika lvana Cerneha 1 11
18 Vjeronauk - katolicki Miroslav Radi¢ 1 4
) A Etika Sanja Simper 1 14
Vjeronauk - katolicki Miroslav Radi¢ 1 3
Etika lvana Cerneha 1 11
28 Vjeronauk - katolicki Miroslav Radi¢ 1 11
Etika Sanja Simper 1 10
3A Vjeronauk - katolicki Miroslav Radié 1 13




3B Etika Sanja Simper 1 15
Vjeronauk - katolicki Miroslav Radié 1 7
Etika lvana Cerneha 1 11

A Vjeronauk - katolicki Miroslav Radié 1 10
Etika lvana Cerneha 1 13

48 Vjeronauk - katoli¢ki Miroslav Radi¢ 1 12

Napomena: Islamski vjeronauk je organiziran pri Islamskom centru u Rijeci

5.5. FAKULTATIVNA NASTAVA
Prema okvirnom nacionalnom kurikulumu programi fakultativne nastave za sk. 2019./2020.
su sljededi:

Njemacki jezik - nastava za njemacku jezi¢nu diplomu - DSD program. Program ¢e se
provoditi tokom radnog tjedna, a drzat ¢e ga nastavnica njemackog jezika te gostujuéa
nastavnica Katharina Wolff (2 sata tjedno);

Dramska kultura i umjetnost - mjesovita grupa (1.-4. razred), 2 sata tjedno, a
voditeljica je nastavnica hrvatskog jezika Tea Dedi¢;

Medijska kultura, mjeSovita grupa (1.-4. razreda), 2 sata tjedno, voditeljica je
nastavnica hrvatskog jezika Kristina Stanici¢;

Glazbena umjetnost, mjesovita grupa (1.-4. razreda), 2 sata tjedno, voditeljica je
nastavnica glazbene umjetnosti Josipa Duzi¢;

Tjelesna i zdravstvena kultura (4.a razred), 1 sat tjedno, voditelj je nastavnik TZK
Damir Kuvacic;

Biologija — Prirodoslovna lepeza (3. razred), 1 sat tjedno, voditeljica je nastavnica
biologije Irene Kuvacic;

Latinski jezik (2. i 3. razredi), 2 sata tjedno, voditeljica je nastavnica latinskog jezika
Ana Markovié.

5.6. DOPUNSKA | DODATNA NASTAVA

U ovoj skolskoj godini se izvodi dopunska i dodatna nastava iz biologije, fizike,

matematike, engleskog jezika, latinskog jezika, i TZK . Ukupan broj sati iznosi 8. Dodatnom
nastavom napredni i daroviti ucenici stje€u dodatna znanja iz pojedinih predmeta i
pripremaju se u pravilu za natjecanja u znanju, a dopunska nastava je namijenjena ucenicima
sa slabijim postignu¢ima kao pomoc¢ u svladavanju redovnog programa. Sati dopunske i
dodatne nastave su planirani rasporedom sati tijekom radnog tjedna ili subotom odnosno
prema dogovoru ucenika s predmetnim nastavnikom.

Plan dodatne i dopunske nastave po nastavnim predmetima:

Dopunska nastava



Red. |Predmet Nastavnik Razredi

br.

1. Engleski jezik Drasko Vucemilovié 3.-4.

2. Latinski jezik Ana Markovi¢ 1.-2.

3. Matematika Sanja Perman Benkovié 1l.3,1.b,3.a

4, Matematika Sandra Sergo 2.3,2.b,3.b,4.3,4.b

Dodatna nastava

Red. |Predmet
br.

Nastavnik

Razredi

1. Biologija

Irene Kuvacic

2. Engleski jezik

Drasko Vucemilovic¢

Sociologija

Sara Meszaros

5.7. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti Voditelj/ica Br. | Sadriaj Suradnja s
uc drugima

Citateljski klub Sanja Bradi¢ 10 | Razvijanje ¢italackih Gradska knjiznica

lvana Cerneha vjestina i pismenosti Pisci

Tea Dedi¢

Sara Meszaros

Sanja Marusic

Kristina Stanici¢

Gordana Zurak
Debatni klub Sanja Bradi¢ 10 | Razvijanje govornickih Kulturni front —

Sara Meszaros

vjestina i kritickog
misljenja

Opatija
coffeehouse
debate

Glagoljaska druzina

Gordana Zurak

10

Zainteresiranim
ucenicima pruziti
moguénost upoznavanja
glagoljaske bastine

Povijest na filmu

Stjepan Prpic
Sanja Simper

10

Upoznavanje povijesnih
tema kroz filmski medij

Planinarska
grupa

Stjepan Prpi¢

10

Organizacija
planinarskih izleta

Struc€na sluzba




Lokalna zajednica
i druge Skole

SSD GEK Damir Kuvacic¢ 30 | Priprema ucenika za
natjecanje u raznim

sportskim disciplinama

Katarina Kristic¢ 10 | Razvijanje citalackih
vjestina i pismenosti na
engleskom jeziku

The Wallpaper —
zidne novine

5.8. NATJECANJA

Ucenici ¢e se i ove Skolske godine ukljuciti u natjecanja iz hrvatskoga i stranih jezika,
povijesti, geografije, biologije, kemije, fizike, matematike, informatike, logike i filozofije,
vjeronauka, “Klokan bez granica”, Tetragon, ,,Opisujemo sustave”, sportskim natjecanjima i
smotrama koja organizira Agencija za odgoj i obrazovanje. Pripreme za natjecanja ¢e voditi
predmetni nastavnici u suradnji sa Skolskom psihologinjom.

Prema rezultatima $kolskog natjecanja u¢enici ¢e biti upuéeni na Zupanijsko odnosno
Drzavno natjecanje.

6.0RIJENTACISKI KALENDAR RADA SKOLE
6.1. GODISNJI KALENDAR RADA

Skolska godina 2019./2020.
Sazetak

Pocetak nastave

9.9.2019. (ponedjeljak, smjena A)

Sjednica Vijeéa roditelja

1.10.2019. (utorak)

Sjednica Nastavnickog vijeéa

2.10.2019. (srijeda)

Sjednica Skolskog odbora

3.10.2019. (cetvrtak)

Neradni dan

7.10.2019. (ponedjeljak), odrada 9.11.

(subota)

Dan neovisnosti

8.10.2019. (utorak)

Blagdan Svih svetih

1.11.2019. (petak)

Sjednice Razrednih vijec¢a

12.11. (utorak) i 13.11. (srijeda)

Bozi¢na priredba 19.12.2019.
ZavrsSetak 1. polugodista 20.12.2019. (petak)
Pocetak zimskog odmora ucenika 23.12.2019.




Sjednice Razrednih vijeéa

9.1.2020. (Cetvrtak)

Sjednica Nastavnickog vijeéa

10.1.2020. (petak)

ZavrSetak zimskog odmora za ucenike

10.1.2020. (petak)

Pocetak nastave u drugom polugodistu

13.1.2020. (ponedjeljak, smjena A)

Probna matura

sije€anj, veljaca

Otvoreni dan skole

27.2.2020. (Cetvrtak, smjena A)

Pocetak proljetnog odmora ucenika

10.4.2020. (petak, smjena A)

Zavrsetak proljetnog odmora ucenika

17.4.2020. (petak)

Pocetak nastave nakon proljetnog odmora
ucenika

20.4.2020. (ponedjeljak, smjena A)

Dan skole

22.4.2020. (srijeda, smjena A)

Predmetni ispiti za maturante

14.5.2020.-21.5.2020.

Razredni ispiti za maturante

14.5.2020.-2.6.2020.

Zavrsetak nastavne godine za maturante

22.5.2020. (petak, smjena A)

Sjednica Razrednih vije¢a maturalnih razreda

22.5.2020. (petak, smjena A)

Sjednica Skolskog ispitnog povjerenstva

22.5.2020. (petak, smjena A)

Sjednica Nastavnickog vijecéa

26.5.2020. (utorak, smjena B)

Ispiti pred povjerenstvom

27.5.2020. (srijeda) i 28.5.2020. (Cetvrtak,
smjena B)

Sjednice razrednih vije¢a i Skolskog ispitnog
povjerenstva

28.5.2020. (Cetvrtak, smjena B)

Dopunski rad za maturante

29.5. (petak, smjena B) do 16.6.2020.
(petak, smjena B)

Drzavha matura

2.6. (utorak, smjena ) do 29.6.2020.

Tijelovo — blagdan RH

11.6.2020. (Cetvrtak, smjena B)

Zavrsetak nastavne godine za ucenike 1.-3.
razreda

17.6.2019. (srijeda, smjena A)

Sjednice Razrednih vijec¢a 1.-3- razreda

18.6.2020. (Cetvrtak)

Sjednica Nastavnickog vijeéa

19.6.2020. (petak)

Predmetni ispiti za uCenike 1.-3. razreda

19.6.2020.-26.6.2020.

Razredni ispiti

19.6.2020.-7.7.2020.

Dan antifasisticke borbe — praznik RH

22.6.2020. (ponedjeljak)

Ispiti pred povjerenstvom

23.6.2020. (utorak) i 24.6.2020. (srijeda)

Sjednice Razrednih vijeca

24.6.2020. (srijeda)




Dan drZzavnosti — praznik RH

25.6.2020. (Cetvrtak)

Dopunski rad za ucenike od 1.-3. razreda

26.6.2020. (petak) - 13.7.2020.
(ponedjeljak)

Podjela svjedodzbi u¢enicima 1.-4. razreda

2.7.2020. (Cetvrtak)

Sjednice Razrednih vijeca

13.7.2020. (ponedjeljak)

Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a

14.7.2019. (utorak)

Godisnji odmor

15.7.2020. (srijeda) - 19.8.2019.
(srijeda)

Podjela maturalnih svjedodzbi

16.7.2020. (Cetvrtak)

Popravni jesenski rok za ucenike 1. - 4. razreda

21.8.2020. (petak) -24.8.2020.
(ponedjeljak)

Sjednice Razrednih vijeca

24.8.2020. (ponedjeljak)

Maturalne zabave

veljaca 2020.

Ucenicki izleti

8.5.2020. (petak) i 9.5.2020. (subota)

Maturalna putovanja

27.8.2020.-3.9.2020.

Roditeljski sastanci:

Prvi za sve razrede 16.9.2019.
Drugi za sve razrede do 13.12.2019.
Tredi za sve razrede do 8.4.2020.
Cetvrti do 20.5.2019.

Sjednice Skolskog odbora

odrzavaju se dva puta u polugodistu, a po
potrebi i ceSée

Sjednice Vijeca ucenika i Vijeca roditelja

odrzavaju se dva puta u polugodistu, a po
potrebi i ceSée

Sastanci Skolskih strucnih vijeca

odrzavaju se najmanje tri puta po
polugodistu




6.2. TABLICA: Kalendar rada po danima

9 €| 2| _ {SADRZAJ 530
8lc |2|2]51 T ES
£ |3 S| 5| e =<
IX. | ned. | 1. Pocetak Skolske godine -
pon. | 2. -
uto. | 3. -
sri. 4. -
cet. |5. -
pet. | 6. -
sub. | 7. -
ned. | 8. -
pon. [ 9. |A 1. | Pocetak nastavne godine 1
Sjednica Nastavnickog vijeéa '
uto. | 10. 2.
sri. 11. 3.
cet. | 12. 4,
pet. | 13. 5.
sub. | 14. -
ned. | 15. -
pon. | 16. | B 2. | Sjednica Nastavnickog vijeca 6.
uto. | 17. 7.
sri. 18. 8.
cet. | 19. 9.
pet. | 20. 10.
sub. | 21. -
ned. | 22. -
pon. | 23. | A 3. 11.
uto. | 24. 12.
sri. 25. Obiljezavanje Dana Odluke o sjedinjenju Istre,
.. . . 13.
Rijeke, Zadra i otoka s maticom Hrvatskom
Cet. | 26. Obiljezavanje Europskog dana jezika 14.
pet. | 27. 15.




sub. | 28. -
ned. | 29. -
pon. | 30. 16.
X. |uto. | 1. Sjednica Vijeca roditelja 17.
sri. 2. Sjednica Nastavnic¢kog vijeca - Skolski
. . - 18.
kurikulum i godiSnji program rada
cet. | 3. Sjednica Skolskog odbora - Skolski kurikulum i 19
godisnji plan i program rada '
pet. | 4. Svjetski dan nastavnika (5.10.) 20.
sub. | 5. -
ned. | 6. -
pon. | 7. Neradni dan (odrada 9.11.) -
uto. | 8. Dan neovisnosti Republike Hrvatske -
sri. 9. 21.
cet. | 10. 22.
pet. | 11. 23.
sub. | 12. 24.
ned. | 13. -
pon. | 14. 25.
uto. | 15. 26.
sri. 16. Izlet u Zagreb 27.
cet. | 17. Prvi savjetnicki posjet 28.
pet. | 18. 29.
sub. | 19. -
ned. | 20. -
pon. | 21. Medunarodni dan Skolskih knjiznica 30.
uto. | 22. 31.
sri. 23. Sjednica Nastavnickog vijeéa 32.
Cet. | 24. 33.
pet. | 25. Dan darivatelja krvi 34,
sub. | 26. -
ned. | 27. -
pon. | 28. 35.
uto. | 29. 36.
sri. 30. 37.
cet. | 31. 38.
Xl. | pet. | 1. Svi sveti — blagdan RH -
sub. | 2. -
ned. | 3. -
pon. | 4. 39.
uto. | 5. 40.
sri. 6. 41.
cet. | 7. 42.
pet. | 8. 43,
sub. | 9. Odrada 7.10. -
ned. | 10. -




pon. | 11. 10. 44,
uto. | 12. Sjednice Razrednih vije¢a 45,
sri. 13. Sjednice Razrednih vijec¢a 46.
Cet. | 14. 47.
pet. | 15. 48.
sub. | 16. -
ned. | 17. -
pon. | 18. 11. | Dan sje¢anja na Vukovar 49.
uto. | 19. 50.
sri. 20. Sjednica Nastavnickog vijeéa 51.
Cet. | 21. 52.
pet. | 22. 53.
sub. | 23. -
ned. | 24. -
pon. | 25. 12. 54.
uto. | 26. 55.
Sri. 27. 56.
Cet. | 28. 57.
pet. | 29. 58.
sub. | 30. -
Xll. | ned. | 1. -
pon. | 2. 13. 59.
uto. | 3. 60.
sri. 4, 61.
cet. | 5. 62.
pet. | 6. 63.
sub. | 7. -
ned. | 8. -
pon. | 9. 14. 64.
uto. | 10. Dan ¢ovjekovih prava (UN) 65.
sri. 11. 66.
cet. | 12. 67.
pet. | 13. 68.
sub. | 14. -
ned. | 15. -
pon. | 16. 15. 69.
uto. | 17. Sjednica Nastavnickog vijeca 70.
sri. 18. 71.
cet. | 19. BoZiéna priredba 72.
pet. | 20. ZavrSetak 1. polugodista 73.
sub. | 21.
ned. | 22. -
pon. | 23. Pocetak zimskog odmora ucenika -
uto. | 24. -
sri. 25. Bozi¢ - blagdan RH -
cet. | 26. Prvi dan po BozZi¢u — blagdan RH -




pet. | 27. Godis$nji odmor -
sub. | 28. -
ned. | 29. -
pon. | 30. Godis$nji odmor -
uto. | 31. -
sri. 1. Nova godina — praznik RH -
cet. | 2. Godisnji odmor -
pet. | 3. Godisnji odmor -
sub. | 4. -
ned. | 5. -
pon. | 6. Sv. tri kralja, blagdan RH -
uto. | 7. Strucna usavrsavanja -
sri. 8. Strucna usavrsavanja -
cet. |09. Sjednice Razrednih vije¢a -
pet. | 10. Sjednica Nastavnic¢kog vijeca, Zavrsetak
zimskog odmora ucenika i
sub. | 11. -
ned. | 12. -
pon. | 13. 17. | PoCetak nastave u 2. polugodistu 74.
uto. | 14. 75.
sri. 15. 76.
Cet. | 16. 1000057. rodendan umjetnosti 77.
pet. | 17. 78.
sub. | 18. -
ned. | 19. -
pon. | 20. 18. 79.
uto. | 21. 80.
sri. 22. 81.
cet. | 23. 82.
pet. | 24. 83.
sub. | 25. -
ned. | 26. -
pon. | 27. 19. | Dan sjeéanja na zrtve holokausta 84.
uto. | 28. 85.
sri. 29. 86.
cet. | 30. 87.
pet. | 31. 88.
II. |sub. | 1. -
ned. | 2. -
pon. | 3. 20. 89.
uto. | 4. 90.
sri. 5. 91.
Cet. | 6. Sjednica Nastavnickog vijec¢a 92.
pet. | 7. 93.
sub. | 8. -
ned. | 9. -




pon. | 10. 21. 94.
uto. | 11. 95.
sri. 12. 96.
Cet. | 13. 97.
pet. | 14. Valentinovo — dan zaljubljenih 98.
sub. | 15. -
ned. | 16. -
pon. | 17. 22. 99.
uto. | 18. 100.
sri. 19. 101.
cet. | 20. 102.
pet. | 21. Medunarodni dan materinskog jezika 103.
sub. | 22. -
ned. | 23. -
pon. | 24. 23. 104.
uto. | 25. Maskarani dan 105.
sri. 26. Sjednica Nastavnickog vijec¢a 106.
cet. | 27. Otvoreni dan Skole 107.
pet. | 28. 108.
sub. | 29. -
. | ned. | 1. -
pon. | 2. 24. 109.
uto. | 3. 110.
sri. 4, 111.
cet. | 5. 112.
pet. | 6. Medunarodni dan Zena (8.3.) 113.
sub. | 7. -
ned. | 8. -
pon. | 9. 25. 114,
uto. | 10. 115.
sri. 11. 116.
Cet. | 12. Dan broja Pi 117.
pet. | 13. 118.
sub. | 14. -
ned. | 15. -
pon. | 16. 26. 1109.
uto. | 17. 120.
sri. 18. 121.
cet. | 19. 122.
pet. | 20. Svjetski dan voda (22.3.) 123.
sub. | 21. -
ned. | 22. -
pon. | 23. 27. 124,
uto. | 24. 125.
sri. 25. 126.
cet. | 26. Sjednica Nastavnickog vijeca 127.




Dan Europe i Dan pobjede nad fasizmom u

pet. | 27. Svjetski dan kazalista 128.
sub. | 28. -
ned. | 29. -
pon. | 30. 129.
uto. | 31. 130.
IV. | sri. 1. 131.
cet. | 2. 132.
pet. | 3. 133.
sub. | 4. -
ned. | 5. -
pon. | 6. 28. 134,
uto. | 7. 135.
sri. 8. 136.
cet. | 9. 137.
pet. | 10. Pocetak proljetnog odmora ucenika -
sub. | 11. -
ned. | 12. Uskrs - blagdan RH -
pon. | 13. 29. | Uskrsni ponedjeljak - blagdan RH -
uto. | 14. Godisnji odmor -
sri. 15. -
cet. | 16. -
pet. | 17. Zavrsetak proljetnog odmora ucenika -
sub. | 18. -
ned. | 19. -
pon. | 20. 30. | Pocetak nastave nakon proljethog odmora 138
ucenika '
uto. | 21. Sjednica Nastavnickog vijeéa 139.
sri. 22. Dan skole, Dan hrvatske knjige, Medunarodni 140
dan Majke Zemlje (UN) '
cet. | 23. 141.
pet. | 24. 142.
sub. | 25. -
ned. | 26. -
pon. | 27. 31. 143.
uto. | 28. 144,
sri. 29. 145.
cet. | 30. 146.
V. | pet. | 1. Praznik rada - blagdan RH -
sub. | 2. -
ned. | 3. -
pon. | 4. 32. 147.
uto. | 5. Sjednica Nastavnickog vijeca 148.
sri. 6. 149.
cet. | 7. 150.
pet. | 8. Izvanucionicka nastava 1. i 2. razreda, 151,




Europi (9.5.), Tjedan Crvenog kriza (8.-15.5.)

sub. | 9. Izvanucionicka nastava 2. razreda -
ned. | 10. -
pon. | 11. 33. 152.
uto. | 12. 153.
sri. 13. 154,
cet. | 14. Predmetni ispiti za maturante (do 21.5.) 155
Razredni ispiti za maturante (do 4.6.) '
pet. | 15. 156.
sub. | 16. -
ned. | 17. -
pon. | 18. 34. 157.
uto. | 19. 158.
sri. 20. 159.
cet. | 21. 160.
pet. | 22. ZavrSetak nastavne godine za maturante,
Sjednice Razrednih vijeca 4. razreda, Sjednica 161.
Skolskog ispitnog povjerenstva
sub. | 23. -
ned. | 24. -
pon. | 25. 35. 162.
uto. | 26. Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a 163.
sri. 27. Ispiti pred povjerenstvom za maturante 164.
Cet. | 28. Ispiti pred povjerenstvom za maturante,
Sjednice razrednih vijec¢a 4. razreda, Sjednica 165.
Skolskog ispitnog povjerenstva
pet. | 29. Dopunski rad za maturante (do 16.6.2019.) 166.
sub. | 30. -
ned. | 31. -
VI. | pon. | 1. 36. 167.
uto. | 2. Drzavna matura: Latinski jezik 168.
sri. 3. Drzavna matura: Kemija i Politika i 169
gospodarstvo '
cet. | 4. Drzavna matura: Povijest i Francuski jezik 170.
pet. | 5. DrZzavna matura: Engleski jezik Ai B 171.
sub. | 6. -
ned. | 7. -
pon. | 8. 37. | Drzavna matura: Geografija i Sociologija, 172
Svjetski dan oceana '
uto. | 9. Drzavna matura: Fizika i Filozofija 173.
sri. 10. Drzavna matura: Talijanski jezik A i B i Likovna 174
umjetnost '
cet. | 11. Tijelovo — blagdan RH -
pet. | 12. 175,
sub. | 13. -




ned. | 14.
pon. | 15. Drzavna matura: Glazbena umjetnost i Etika
Predmetni ispiti za u€enike 1.-3. razreda (do
21.6.) 176.
Razredni ispiti za u€enike 1.-3. razreda (do
5.7.)
uto. | 16. Drzavna matura: Hrvatski jezik A i B (test) 177.
sri. 17. ZavrSetak nastavne godine za ucenike 1.-3.
razreda 178.
DrZavna matura: Hrvatski jezik A i B (esej)
cet. | 18. Drzavna matura: Logika
Sjednice RV-a 1.-3. razreda -
Pocetak ljetnog odmora ucenika
pet. | 19. Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a
Predmetni ispiti za ucenike 1.-3. razreda (do
26.6.2019.)
Razredni ispiti (do 7.7.2019.)
sub. | 20. -
ned. | 21. -
pon. | 22. Dan antifasisticke borbe — praznik RH -
uto. | 23. DrZavna matura: Biologija i Vjeronauk
Ispiti pred povjerenstvom za ucenike 1.-3. -
razreda
sri. 24, Drzavna matura: Njemacki jezik Ai B
Ispiti pred povjerenstvom za ucenike 1.-3.
razreda ]
Sjednice Razrednih vijeéa
Cet. | 25. Dan drzavnosti - blagdan RH -
pet. | 26. Dopunski rad za ucenike 1.-3. razreda (do
13.7.2019.) ]
sub. | 27. -
ned. | 28. -
pon. | 29. Drzavna matura: Matematika Ai B -
uto. | 30. -
VII. | sri. 1. -
cet. | 2. Podjela svjedodzbi uéenicima 1.-4. razreda -
pet. | 3. -
sub. | 4. -
ned. | 5. -
pon. | 6. -
uto. | 7. -
sri. 8. -
cet. |0O. -
pet. | 10.




sub. | 11.
ned. | 12.
pon. | 13. ZavrSetak dopunskog rada za ucenike 1.-3.
razreda, Sjednice Razrednih vijeéa
uto. | 14. Sjednica Nastavnickog vije¢a -
sri. 15. Pocetak godiSnjeg odmora (do 19.8.2019.) -
cet. | 16. Podjela maturalnih svjedodzbi -
pet. | 17. -
VIII | uto. | 18.
sri. 19. ZavrSetak godiSnjeg odmora
Drzavna matura: Francuski jezik A i B i
Vjeronauk
cet. | 20.
pet. | 21. Jesenski popravni rok za ucenike 1.-4. razreda
pon. | 24. Jesenski popravni rok za ucenike 1.-4. razreda
Sjednice Razrednih vijec¢a -
Drzavna matura: Engleski jezik A i B, Povijest
uto. | 25. Drzavna matura: Geografija i Talijanski jezik A
iB ]
sri. 26. DrZzavna matura: Matematika A i B i Etika -
cet. | 27. DrZavna matura: Biologija i Psihologija -
pet. | 28. Drzavna matura: Fizika i Politika i
gospodarstvo i
pon. | 31. DrZzavna matura: Hrvatski jezik Ai B (test) i
Glazbena umjetnost
Zakljucavanje E-dnevnika
ZAVRSETAK SKOLSKE GODINE

6.3. OBILJEZAVANJE ZNACAJNIH DATUMA

Nositelji aktivnosti obiljezavanja pojedinih znacajnih datuma:

ObiljeZzavanje znacajnijih datuma Vrijeme Nositelji aktivhosti

Europski dan jezika 26.9. Aktiv HJU i Aktiv SJ
Dan ucitelja 4.10. Ravnatelj
Svjetski tjedan svemira 4.-10.10. Cerneha, Meszaros, Bradi¢, Prpic,

Tropper Trinajstic¢

Dan neovisnosti 8.10. Simper
Medunarodni dan Skolskih knjiznica Knjiznicarka i Aktiv HIU
Europski dan pravosuda 22.10. Meszaros

Svi sveti 1.11. Radié




Dan sje¢anja na Vukovar 18.11. Prpié

Medunarodni dan borbe protiv fasizmai | 9.11. Simper

antisemitizma

Dan hrvatskog kazaliSta 24.11. Aktiv HIU

Medunarodni dan volontera 5.12. Bradi¢, Marusié

Dan Covjekovih prava 10.12. Cerneha

BozZi¢na priredba 19.12. Aktiv HIU

Dan medunarodnog priznanja RH 15.1. Meszaros

1000057. rodendan umjetnosti 17.1. Aktiv HIU

Medunarodni dan zagrljaja 21.1. Bradi¢, Marusic

Dan sjeéanja na holokaust i sprecavanje| 27.1. Aktiv DGP (povijest)

zlocina protiv ¢ovjecnosti

Valentinovo 14.2. Knjiznic¢arka, Aktiv HJU

Svjetski dan ljubavi prema kuc¢nim 20.2. Aktiv DGP

ljubimcima

Medunarodni dan materinskog jezika 21.2. Aktiv HJU

Medunarodni dan Zena 8.3. Aktiv DGP

Svjetski dan voda 20.3. (22.3.) | Aktiv PGP (geografija, biologija,
kemija)

Svjetski dan kazalista 27.3. Aktiv HJU

Svjetski dan zdravlja 7.4. Kuvacié D.

Obiljezavanje Dana skole, Dana planete | 16.4. Ravnatelj, Aktiv HJU, Skolska

Zemlje i Dana hrvatske knjige (22.4.) psihologinja, planinarska grupa i
razrednici

Obiljezavanje Dana Europe i Dana| 4.-5.5. Meszaros, Simper

pobjede nad faSizmom u Europi

7. PLAN KULTURNIH 1 JAVNIH AKTIVNOSTI SKOLE

7.1. BOZICNA PRIREDBA

Gimnazija svake godine uoci blagdana BoZica organizira priredbu kao javnu
manifestaciju za ucenike, roditelje, nastavnike i goste. Priredba se odrzava u kulturnom
Centru Gervais u Opatiji. Program priredbe priprema se tijekom 1. polugodista, a sastoji se
od scenskog i glazbenog dijela. Javnost se o priredbi oglasava putem javnog glasila Novi list.
U pripremi priredbe i ove godine ée kao nositelji programskih aktivnosti biti ukljucene
profesorice Kristina Stanici¢, Tea Dedi¢ i Josipa Duzi¢ uz suradnju i ucescée ostalih profesora.
U izvedbi priredbe sudjeluje veci broj ucenika Skole. BoZi¢éna ¢e se priredba sukladno
kalendaru rada ove godine odrzati tijekom posljednjeg tjedna nastave u prvom polugodistu.




7.2. DAN SKOLE

Ove Skolske godine Dan skole realizirat ¢e se 22.4.2019. u obliku tematskih radionica,
predavanja, zamjene uloga ucenika i profesora te posjeta escape-roomu u Parku Angiolina.
Kao alternativa, moguca je organizacija koncerta. U obiljeZavanju ée sudjelovati svi nastavnici
i u€enici te gosti.

7.3. MATURALNE ZABAVE

Nakon prikupljanja misljenja ucenika i njihovih roditelja o odrZavanju maturalne
zabave razrednici ¢e pomoci ucenicima u organizaciji zabave ukoliko se 2/3 maturanata i
njihovih roditelja odluci za maturalnu zabavu. Predvideni termin je veljaca ili oZujak 2020.

7.4. SVECANA PODJELA SVJEDODZBI MATURANTIMA

Gimnazija svake godine na svecan nacin uz prigodni kulturno-glazbeni program
urucuje sviedodzbe maturantima i nagrade uspjesnim ucenicima. Tom prigodom
gradonacelnik Grada Opatije urucuje nagradu uceniku generacije prema prijedlogu
Nastavnickog vijec¢a Skole. Sve€anosti prisustvuju pozvani gosti, nastavnici, ucenici, maturanti
i njihovi roditelji. Ove godine svecana podjela maturalnih svjedodzbi odrzat ¢e se u petak, 2.
srpnja 2020. Nositelji aktivnosti su ravnatelj, razrednici, u€enici, voditeljice dramske kulture i
umjetnosti i Skolske vokalne grupe voditeljica scenske grupe.

8. STRUCNE EKSKURZIJE 1 UCENICKI IZLETI
8.1. SKOLSKI IZLET U ZAGREB

Dana 16. listopada 2019. godine planira se posjet ucenika i profesora Zagrebu.

Program posjete obuhvaca:

- Razgledavanje grada s lokalnim vodicem i Arheoloski muzej (ucenici 1.a i 1.b
razreda)

- Muzejsko-memorijalni centar DraZzen Petrovi¢ i Botanicki vrt (2.a i 2.b razred)

- Muzej suvremene umjetnosti (3.a i 3.b razred)

- Hrvatski sabor i Muzej iluzija (u€enici 4.a i 4.b razreda)

8.2. PROLJETNI SKOLSKI IZLETI - uéenici 1. i 2. razreda
Skola ¢e u svibnju organizirati jednodnevni izlet za ucenike prvih razreda, te
dvodnevni izlet za uéenike drugih razreda, a prema dogovoru ucenika i razrednika. Prijedlog

vremenika provedbe izleta za prve razrede je 8.5.2019., a za druge razrede je 8.5.2019. i
9.5.2019. godine. U planu je posjet odredistima u Hrvatskoj ili susjednim zemljama

8.3. SKOLSKA EKSKURZIJA 3. RAZREDA — maturalno putovanje



Skolska ekskurzija za u¢enike 3. razreda planira se u razdoblju 27.8.2020.-3.9.2020. U
planu je posjet drzavama Srednje Europe.

8.4. STRUCNE EKSKURZIJE
Strucne ekskurzije vezane su uz programe redovne i izborne nastave bit e realizirane
prema izvedbenom programu

8.5. POSJETI | TERENSKA NASTAVA

- Posjet Enigmarium Escape Room-u Zagreb — Unlock Zagreb
- Obilazak Li¢kog bojiSta sa udrugom veterana

- Posjet Akademskom Astronomskom Drustvu u Rijeci

- Posjet Pulii Escape Castlu Svetvincenat

- Danino¢ na PMF-u, Zagreb

- Turisticki razgled lokalnog zavicaja (ERASMUS+)

- Turisticki razgled Opatije

- Predstavljanje escape parka u Opatiji

- Kratkotrajna razmjena ucenika u Slovenskim Konjicama (ERASMUS+)
- lzlet u Zagreb (17.10.2019.)

- lzleti za 1.,2.i 3. razrede — europska sredista

- Maturalno putovanje (kolovoz 2020.) — europska sredista
- Nagradni izlet za 4.a; europska sredista

- Festival FEN Opatija

- HNK Ivana pl. Zajca Rijeka

- HKD na Susaku

- Gradsko kazaliste lutaka Rijeka

- KTC Gervais Opatija

- “Skola u kinu” - ART kino Rijeka

- Novi list Rijeka

- Filozofski fakultet u Rijeci

- Poduzetnicki inkubator Hubbazia Opatija

- Gradsko vijec¢e grada Opatije

- Hrvatski sabor Zagreb

- Vukovar — Memorijalni centar Domovinskog rata Vukovar, Gradski muzej Vukovar,
Muzej Vucedolske kulture

- Brse¢ — posjet u okviru glagoljaske druzine
- Muzej Peek&Poke Rijeka
- Svetvinéenat iPula

9. PROJEKTI USTANOVE | IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI
9.1. PREVENTIVNI PROGRAMI



=

zdravlja mladih; prevencija cyber nasilja
3. “Zdravza5” - prevencija ovisnosti
4. “Sekunda koja mijenja Zivot” - prevencija neodgovornog ponasanja u prometu
5. Debatni klub — prevencija nasilnickog ponasanja, o¢uvanje mentalnog

zdravlja mladih

6. Citalacki klub - prevencija nasilni¢kog ponasanja, o¢uvanje
mentalnog zdravlja mladih

7. Planinari — prevencija i ocuvanje tjelesnog i mentalnog zdravlja

8.  Skolsko sportsko drustvo - prevencija i ocuvanje tjelesnog i
mentalnog zdravlja

“Baci ¢ik, budi Sik!” - prevencija koristenja duhanskih proizvoda
2. Obiljezavanje Tjedna svemira — prevencija i oCuvanje mentalnog

9.2. PROJEKTI

Naziv projekta Nositelji Sadrzaj Suradnja
BoZi¢na priredba — Tea Dedi¢ priredba u

,BoZi¢ u svemiru” Josipa Duzic¢ organizaciji

Kristina Stanicic

fakultativne nastave
dramske kulture i
umjetnosti, glazbene
umjetnosti i
medijske kulture

Drustvenjaci —
,Cijena Zivota”

Sanja Bradi¢

lvana Cerneha
Sanja Marusic
Sara Meszaros

istraZivanje i
debatiranje na temu
vrijednosti ljudskog
Zivota

Predstavnici lokalne
zajednice, Savjet
mladih Grada
Opatije, Udruga
Kulturni front, UABA
Grada Opatije,
Udruga Zmergo

ERASMUS + projekt
Open your
technological skills —
Openit!

Sanja Brozovi¢
Oliver Kvasina
Sandra Sergo
Kristina Stanicic¢
Sintija Tropper

razvoj tehnickih,
poduzetnickih i
jeziénih
kompetencija

Gimnazija Hranice
Gimnazija Slovenske
Konjice

Trinajstic¢
,Miramare i Duino” | Natasa Frkovi¢ integrirani projekt u
— pri¢a o dva dvorca | Dordevi¢ okvirufhastavnih

Milana Kovacevié
Miskic
Sanja Simper

predmeta Talijanski
jezik, Njemacki jezik
i Povijest za uéenike

»,Za Vukovar 2019.“

Stjepan Prpic
Sanja Simper

upoznavanje
nacionalne povijesti,
upoznavanje
arhivske i muzejske




grade kao dijela
povijesne i kulturne
bastine Vukovara,
nadopuna nastavnog
programa redovne
nastave iz Povijesti

8. Simulirana Sara Meszaros Osobni i socijalni Hrvatski sabor
sjednica Hrvatskog razvoj, gradanski
sabora za ucéenike odgoj i obrazovanje

srednjih Skola

10. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE
10.1. NASTAVNICKO VIJECE

Nastavnicko vijece Cine u skladu sa zakonskim odredbama svi nastavnici. Nacin rada,
te plan i program rada Nastavnickog vijeca je utvrden Statutom Gimnazije.

SADRZAJ RADA VRIJEME
OSTVARIVANJA

- analiza uspjeha na kraju Skolske godine

- utvrdivanje prijedloga Skolskog kurikuluma

- razmatranje godiSnjeg Programa rada Skole

- razmatranje zamolbi uéenika

- pregled rada fakultativnih programa i izvannastavnih aktivnosti unutar
E-dnevnika i E-matice

- raspored rada nastavnika

- raspored razredniStva

- organiziranje Skolskih strucnih vijeéa

- imenovanje ispitnog povjerenstva (drz. matura)
- prijedlog Skolskog kurikuluma

- prijedlog Godisnjeg plana i programa skole

RUJAN

- odgojno-obrazovni rezultati

- analiza rezultata DrZzavne mature

- analiza provedbe kurikularne reforme
- Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrjednovanja ucenika u LISTOPAD
osnovnoj i srednjoj skoli

- izvjestaji struénih vijec¢a Skole
- planiranje izleta i ekskurzija




- stru¢no predavanje i radionica — financijska pismenost
- provedba preventivnih programa

. . . STUDENI
- analiza odgojno obrazovnih rezultata
- pripreme za BoZzi¢nu priredbu
- polugodiste bez zaklju¢nih ocjena, obavijesti za roditelje iz E-dnevnika
- strucn'o p.r.edav?'nlje iz p.OdrUCJa oc€uvanja zdravlja PROSINAC
- organizacija Bozi¢ne priredbe
- utvrdivanje plana ucenickih natjecanja
- rad s darovitim ucenicima
- analiza ocijenjenosti i vladanja ucenika
- mjere sprecavanja i poticanja tijekom I. obrazovnog razdoblje,
- stru¢no predavanje i radionice ICT SIJECANJ
- uspjeh i pracenje ucenika sportasa i u¢enika sa zdravstvenim
teSko¢ama i darovitih u¢enika probna drzavna matura u cetvrtim
razredima
- probna drzavna matura u Cetvrtim razredima
- samovrednovanje Skole
- organizacija Otvorenog dana $kole VELIACA
- struc¢no predavanje i radionice (Skolska psihologinja)
- priprema za drzavnu maturu (koordinatorica DM)
- odgojno obrazovni rezultati
- organizacija Dana $kole OZUJAK
- Skolska i Zupanijska natjecanja
- odgojno-obrazovni rezultati
- program izleta ucenika 1.-2.razreda, TRAVANI
- Dan skole — organizacija obiljezavanja
- analiza uspjeha ucenika maturanata i utvrdivanje kandidata za
dopunski rad,
- imenovanje povjerenstava za provodenje predmetnih i
razrednih ispita, SVIBAN
- utvrdivanje rasporeda dopunskog rada za maturante
- provedba izleta ucenika 1. i 2. razreda
- analiza uspjeha ucenika od 1. do 3. razreda,
- utvrdivanje kandidata za dopunski rad i raspored odrZavanja
dopunskog rada za ucenike od 1. do 3. razreda,
- imenovanje povjerenstava za provodenje predmetnih i razrednih LIPANJ
ispita,
- drzavna matura, obvezatniiizborni predmeti
- povjerenstvo za e-upise
- analiza uspjeha ucenika nakon zavrsetka dopunskog rada
- utvrdivanje kandidata za jesenski rok popravnih ispita
SRPANJ

- imenovanje povjerenstava za provodenje popravnih, predmetnih i

razrednih ispita




analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine
. y . KOLOVOZ
priprema za novu $kolsku godinu

10.1.1.

STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA - Stru¢no usavrSavanje nastavnika

planirano je u ovoj skolskoj godini kroz sljedece aktivnosti:

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

UsavrSavanje iz struke nastavnih predmeta prema planu i programu Kataloga strucnih
skupova Agencije za odgoj i obrazovanja i prema financijskim moguénostima Skole. -
Nastavnici su duzni provjeravati datume i mjesta odrzavanja struénih skupova na
internetskoj stranici http://www.azoo.hr, te se za svaki skup za koji su prethodno
dobili odobrenje ravnatelja prijaviti putem web stranice www.ettaedu.euili
https://ema.e-skole.hr

Voditelji ZSV-a potvrduju prisustvo svakog prijavljenog ¢lana na www.ettaedu.eu ili
https://ema.e-skole.hr te AZOO izdaje potvrdu u elektroni¢kom obliku. Tako ¢e svaki
¢lan imati uvid u sve svoje potvrde.

SUDJELOVANJE NA ZUPANIJSKIM STRUCNIM VIJECIMA | PREDAVANJIMA
obaveza je nastavnika prisustvovati Zupanijskim stru¢nim vije¢ima i ako ona budu
odrzavana za vrijeme nastave, nastavnici ¢e prema prethodnom dogovoru s
ravnateljem biti oslobodeni nastave.

sudjelovanje je obvezno za sve nastavnike i stru¢ne suradnike.

USAVRSAVANJE NA PODRUCJU IKT
provodi se kontinuirano, u organizaciji Skole, MZ0-a i AZOO-a

STRUCNO USAVRSAVANJE 1Z PODRUCIA ZASTITE NA RADU
zakonska obveza za sve radnike

STRUCNO USAVRSAVANIE O ZASTITI OD POZARA
zakonska je obveza za radnike koji do sada nisu polozili

USAVRSAVANJE NA TEMU PREVENCIJE NASILIA | ZASTITE PRAVA UCENIKA
najmanje jedanput godiSnje planiraju se i ostvaruju predavanja i/ili radionice u
suradnji sa Skolskom psihologinjom i vanjskim suradnicima

KORISTENJE STRUCNE LITERATURE

koristenje struéne literature i interneta u knjiznici Skole je sastavni dio struénog
usavrsavanja i kao takvo predstavlja pravo i obvezu svakog nastavnika i stru¢nog
suradnika

Skola je pretpla¢ena na strucne €asopise i redovno narucuje strucnu literaturu prema
prijedlogu nastavnika i stru¢nih suradnika

NAPREDOVANIJE U ZVANIJE



http://www.ettaedu.eu/
https://ema.e-skole.hr/
http://www.ettaedu.eu/
http://www.ettaedu.eu/
https://ema.e-skole.hr/

- napredovanje nastavnika ¢e se provoditi u skladu s Pravilnikom o napredovanju
ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja u osnovnim i srednjim Skolama i
ucenickim domovima (NN 68/2019)

10.2. RAZREDNA VIJECA

Razredna vijeca €ine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.
Radom razrednog vijeca rukovodi razrednik. Program rada Razrednog vijeéa je
utvrden Statutom Gimnazije. Razredno vijeée:
- raspravlja i odlu€uje o struénim pitanjima razrednog odjela,
- skrbi o uspjeSnom ostvarivanju nastavnog plana i programa, ciljeva odgoja i
obrazovanja u razrednom odjelu i u tu svrhu suraduje s razrednikom,
- predlaze izvanucioni¢ku nastavu razrednog odjela,
- skrbi o pedagoskoj dokumentaciji razrednog odjela,
- suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,
- izrice pedagoske mjere za koje je ovlasteno,
- razmatra zamolbe za polaganje predmetnih ispita,
- utvrduje op¢i uspjeh ucenika i ocjenu iz vladanja na prijedlog razrednika,
- sjednice razrednog vije¢a odriavaju se redovito tri puta tijekom Skolske
godine (studeni, sije¢anj, travanj) a prema potrebi saziva ih razrednik
- druge poslove sukladno Statutu i drugim aktima skole

10.3. STRUCNI AKTIVI
U Gimnaziji su organizirana Cetiri stru¢na aktiva:

Strucni aktiv profesora stranih jezika: Natasa Frkovic - Dordevi¢, Milana Kovacevié
Miski¢, Katarina Kristi¢, Ana Markovié, Danica Stevovi¢, Branka Topolnik, Drasko
Vucemilovi¢, - voditeljica: Branka Topolnik, prof.

Strucni aktiv profesora hrvatskoga jezika i umjetnosti: Tea Dedi¢, Josipa Duzié,
Kristina Stanici¢, Branka Topolnik, Drasko Vucemilovi¢, Gordana Zurak, - voditeljica:
Gordana Zurak, prof.

Strucni aktiv profesora: matematike, fizike, informatike, biologije, kemije i
geografije: Sandra Sergo, Sanja Perman Benkovi¢, Stjepan Prpi¢, Sintija Tropper
Trinajsti¢, Irene Kuvaci¢, Jasminka Skare - Manojlovi¢ - voditeljica: Sanja Perman
Benkovi¢, prof.

Strucni aktiv profesora: etike, filozofije, logike, politike i gospodarstva, povijesti,
sociologije, psihologije, vjeronauka i TZK: Ivana Cerneha, Sanja Simper, Sara
Meszaros, Sanja Marusi¢ i Damir Kuvaci¢, Miroslav Radi¢- voditeljica Sanja Simper



Clanovi struénih aktiva donose na osnovu okvirnog programa rada na pocetku godine

program rada vije¢a, sastaju se najmanje triput po polugodistu i suraduju

medusobno na ostvarivanju programa. Pojedine aktivnosti dogovaraju sa ¢lanovima

drugih vijec¢a. Okvirni program rada strucnih vijeca:

- planiranje, programiranje i uskladivanje nastavnih sadrzaja

- planiranje Skolskog kurikuluma

- planiranje i programiranje slobodnih aktivnosti

- izrada izvedbenog programa, kriterija i instrumenata za praéenje i ocjenjivanje
znanja i vjestina ucenika, kao i obveza ucenika u svakom predmetu

- planira nabavu nastavnih sredstava i pomagala za odgovarajuée predmete

- planira odabir udzbenika i priru¢nika, te druge pomoéne literature

- predlaze raspored nastavnika po nastavnim predmetima, razredima i

razrednim odjelima

- analiza Pravilnika o nacdinima, postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u
osnovnoj i srednjoj skoli

- analiza Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

- analiza rezultata uspjeha na kraju nastavne godine

- analiza ocijenjenosti u¢enika na kraju obrazovnih razdoblja

- analiza rezultata drZzavne mature

- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

- priprema ucenika za natjecanja

- izrada plana stru¢nog usavrsavanja i praéenje istog

- izrada godisnjih izvjeséa o radu strucnih vijeéa

10.4. RAZREDNI ODJELI | RAZREDNICI
10.4.1. Rad s u¢enicima

1. Rad s razredom:
- jedan sat tjedno u rasporedu sati razreda
- razgovori o aktualnim problemima
- analize uéenja, pomo¢ slabijim ucenicima, problemi discipline i dr.
- osvrt na uspjeh na kraju svakog obrazovnog razdoblja, mjesto razreda u rangu svih
razreda Skole u odnosu prema uéenju i uspjehu uéenika u natjecanjima znanja, uspjeh
u sportskim klubovima i natjecanjima i dr.
- obavijestiti u¢enike o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija, osobito
mobilnih telefona i interneta
- informirati ucenike o posljedicama neprimjerene komunikacije na drustvenim
mrezama (vrijedanje, sramocdenje, kleveta, javni lin¢. objava fotografija ucenika,
videozapisa i sl.) te o na¢inima postupanja Skolske ustanove vezano uz informacije o
nasilju u elektroni¢kim medijima u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja
medu djecom i mladima)
- aktivnosti kojima ¢e ucenicima omoguditi stjecanje znanja, vjeStina i sposobnosti
vezanih uz zastitu i spaSavanje u kriznim situacijama provodit ée se na nastavi
Tjelesne i zdravstvene kulture



Prijedlog tema za satove razrednika :
- u€enika s odredbama Statuta , Pravilnika o ocjenjivanju i Pravilnika o drzavnoj
maturi (4.a i 4.b), Pravilnika o kuénom redu, Etickog kodeksa i Pravilnika o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
- rad Vijeca ucenika
- organiziranje izvanucionicke nastave
- obiljezavanje znacajnih datuma
- pomo¢ uéenicima pri ucenju
- prac¢enje sudjelovanja u€enika u izvanskolskim aktivnostima
- modni trendovi i njihovi utjecaji
- utjecaji medija i okoline na mlade
- humanitarne aktivnosti
- trgovanje ljudima i zastita mladih
- ekumenizam
- drzavna matura
- odgovorno ponasanje
- znacaj sporta u zivotu mladih
- rjeSavanje sukoba
- ponasanje uc€enika na izletima i maturalnim putovanjima
- osvrt na uspjeh ucenika
- upoznavanje svojih sposobnosti i planiranje aktivnosti
- izgradivanje samopouzdanja
- spolnost
- upoznavanje i znacaj bontona
- Hrvatska u EU i polozaj mladih
- zdravstveni odgoj mladih
- gradanski odgoj

PredloZzene teme realizirati ¢e se tijekom Skolske godine s ucenicima, razrednicima i
stru¢njacima iz pojedinih podrucja u vidu rasprava i razgovora.

Neke teme ée slijediti prema aktualnim dogadanjima prema interesu ucenika koji
mogu osmisliti neke satove u razredu.

10.4.2. Razrednik
Popis poslova u razrednom odjelu:
a) Individualni rad s ucenicima
- pojedinaéni razgovori sa u€enicima, otkrivanje eventualnih problema
pojedinaca i pomoc u rjeSavanju nastalih problema

- pomoc¢ ucenicima koji imaju teSkocée u savladavanju programa, pomoc u
savladavanju teskoca



- razgovori s uenicima koji imaju teSko¢a u ponasanju u skoli i izvan Skole

- upucivanje ucenika skolskom psihologu u rjeSavanju problema

- upudivanje uéenika lije¢niku ili u savjetovaliste uéenika sa senzornim,
neurotskim i drugim smetnjama

b) Rad s roditeljima na roditeljskim sastancima

- upoznavanje s nastavnim planom i programom, upoznavanje s e-dnevnikom
- upoznavanje s Statutom, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli, Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o nacinima
postupanja odgojno- obrazovnih  radnika Skolskih  ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih
prava nadleznim tijelima, Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera, Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan Skole i Pravilnikom o polaganju drzavne mature

- obavijestiti roditelje o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija,
osobito mobilnih telefona i interneta

- informirati roditelje o posljedicama neprimjerene komunikacije na drustvenim
mrezama (vrijedanje, sramodenje, kleveta, javni lin¢. objava fotografija

ucenika, videozapisa i sl.) te o nacinima postupanja Skolske ustanove
vezano uz informacije o nasilju u elektroni¢kim medijima u skladu s
Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima)

- Skolski preventivni programi provode se i na roditeljskim sastancima,
najmanje jedanput godisnje, a u sklopu kojih se roditeljima podnosi i
zadnje izvjesce ravnatelja

iz ¢lanka 24. stavka 2. Pravilnika o na¢inima postupanja odgojno-obrazovnih
radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima

- izbor jednog roditelja u Vijeée roditelja u prvim razredima

- analiza uspjeha ucéenika na polugodistu

- analiza i rasprava o izostancima ucenika i disciplini

- rasprava o skolskim izletima i maturalnim ekskurzijama

- jedno ili dva predavanja za roditelje (pedagosko — psiholoska problematika)

¢) Individualni rad s roditeljima

- redovito roditeljima priopcavati eventualne probleme vezane za uspjeh,
vladanje, izostanke i sli¢no

- traziti od roditelja redovito praéenje ucenika, kao i obavjeStavanje razrednika
o nekim promjenama i problemima

- roditelje koji ne dolaze redovno u Skolu pozvati pismenim putem i zatraziti
pomoc psihologa, pedagoga ili ravnatelja Skole

- posredovati u komunikaciji roditelja s predmetnim nastavnicima



d) Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca i stru¢nim suradnicima

- upoznavanje €lanova razrednog vije¢a s teSko¢ama ucenika, s obiteljskom
situacijom ucenika i sl.

- ispricavanje ucenika sportasa i dogovor s nastavnicima zbog provjere znanja

- pozivanje nastavnika na roditeljske sastanke ako je to potrebno

- rad u povjerenstvu i pripremi programa za ucenike sa zdravstvenim teSko¢ama

e) Administrativni poslovi

- redovito vodenje E-dnevnika

- pregled i sredivanje e- dnevnika uz evidenciju izostanaka ucenika

- vodenje E-matice

- pracenje provodenja pisanih uradaka u razrednom odjelu

- unosenje zapisnika sastanaka razrednih vijeéa i po potrebi nastavnickog vijec¢a

- unoSenje zapisnika roditeljskih sastanaka

- unoSenje podataka o individualnom razgovorima s u€enicima i roditeljima

- obavjestavanje roditelja o uspjehu ucenika

- sistematsko popunjavanje ucenickih dosjea i njihovo sredivanje

- rad u strucnim tijelima Skole i izvan Skole: dopunski rad, popravni, razredni i
razlikovni ispiti

- prikupljanje i dostava podataka stru¢noj sluzbi i upravi Skole

- poslovi u okviru provodenja drzavne mature

10.5. SKOLSKI ODBOR

Skolski odbor broji 7 ¢lanova: dva su iz reda nastavnika, jedan iz reda radnika $kole,
jedan iz reda Vije¢a roditelja i tri ¢lana koja samostalno imenuje osnivaé (PGZ).
Sjednice Skolskog odbora se odrzavaju Cetiri puta godi$nje, a po potrebi i éedce.

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Rad i djelokrug Skolskog odbora ureden je Statutom Gimnazije Eugena Kumici¢a
Opatija.

O zasnivanju i prestanku radnog odnosa odlucuje ravnatelj uz prethodnu suglasnost
Skolskog odbora, a u slucaju iz ¢lanka 107. stavka 10. podstavka 1. i 5. ovog Zakona
odlucuje ravnatelj.

Ako se Skolski odbor ne ocituje u roku od 10 dana od dana dostave zahtjeva sa
suglasnoséu iz stavka 1. ovog ¢lanka, smatra se da je suglasnost dana. Ako
prosvjetni inspektor utvrdi da ravnatelj sklapa ili otkazuje ugovore o radu protivno
odredbama ovog zakona, poduzet ¢e mjere iz svoje nadleznosti u skladu s
posebnim zakonom.



SADRZAJ RADA VRUEME

- donoSenje Godisnjeg plana i programa rada na prijedlog rujan-listopad 2019.
ravnatelja

- donosenje Skolskog kurikuluma na prijedlog

Nastavnickog vije¢a

analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju

prethodne Skolske godine

- donosenje izmjena Statuta Gimnazije Eugena Kumici¢a | studeni 2019. - veljac¢a 2020.
Opatija na prijedlog ravnatelja i uz prethodnu
suglasnost osnivaca PGZ

- donijeti financijski plan, polugodisnji, godisnji obracun listopad - studeni 2019.

na prijedlog ravnatelja sijeanj — veljaca 2020. lipanj
- srpanj 2020.

- odluciti o davanju u zakup objekata i prostora il tijekom godine
mijenjanju namjene objekata i prostora

- daje ravnatelju prethodnu suglasnost u vezi sa tijekom godine
zasnivanjem i prestankom radnog odnosa u Skoli

- razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada kontinuirano

- razmatra prijedloge Vijeca roditelja kontinuirano

- razmatra prijedloge Vije¢a ucenika kontinuirano

Skolski odbor donosit ¢e odluke i obavljati sve druge poslove utvrdene zakonom, Statutom
Skole i drugim opéim aktima Skole

10.6. VIJECE UCENIKA

U skladu sa zakonskim odredbama u Gimnaziji je osnovano Vijece ucenika. U Vijece
ucenika, glasovanjem u razrednim odjelima, izabrano je 8 u¢enika. U¢enicko vijece
ima svoj poslovnik i program rada.

Vijec¢e uéenika razmatra pitanja znaéajna za rad uéenika u Skoli. Predstavnik Vijec¢a
ucenika moze sudjelovati u radu tijela Skole kad se odlu¢uje o pravima i obvezama
ucenika, bez prava odlucivanja.

Vijece ucenika radi na sjednicama koje se sazivaju po potrebi.

U radu Vije¢a ucenika obavezno sudjeluje stru¢ni suradnik psiholog, a mogu
sudjelovati i ravnatelj, tajnik ili druga osoba pozvana na sjednicu Vijeca, ali bez prava
odlucivanja. O radu Vijeéa ucenika vodi se zapisnik. Zapisnik vodi ¢lan Vije¢a kojeg
odredi predsjednik.

Clan Vijeéa uéenika bira se na vrijeme od jedne godine i moze biti ponovno izabran.
Skola ¢ée provesti upoznavanje o pravilima sigurnosti u $kolskom prostoru i
mogucénostima njihove zastite, Sto ukljucuje i informiranje Vije¢a uéenika o planu
evakuacije, te vjezbama evakuacije koje se provode najmanje dvaput godisnje.

PLAN | PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA



Predsjednici razrednih odjela ¢ine Vijece uéenika.

Clanovi Vije¢a u¢enika medu sobom biraju predsjednika.

Ono pomatze ucenicima u izvrsenju Skolskih i izvanskolskih obveza, predlaze mjere
poboljsanja uvjeta rada u skoli, priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima
vaznim za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju.

Vijece ucenika sastajat ¢e se minimalno dva puta tijekom polugodista, a po potrebi i
¢edce. Sa svojim prijedlozima i radom upoznat ¢e Nastavnicko vijece, Skolski odbor i
ravnatelja. Na sjednicama Nastavnickog vijeca i Skolskog odbora koje ¢e na dnevnom
redu imati prava i obveze ucenika bit ¢e pozvan predstavnik Vijeé¢a ucenika.

Sadrzaj rada Vrijeme
ostvarivanja

- konstituirajuca sjednica VU

- upoznavanje sa Skolskim kurikulumom i godiSnjim programom rada rujan
Skole

- razmatranje prijedloga Pravilnika o ku¢énom redu i Etickog kodeksa

- upoznavanje odredaba Pravilnika o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera

- analiza maturalnih putovanja
- razmatranje Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih listopad
odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan skole

- radni dogovor o provodenju humanitarnih akcija studeni

samovrednovanje Skole prosinac

- analiza uspjeha na kraju 1. polugodista i analiza ukljucenosti u
- izvannastavne programe sijecan;j
priprema za sudjelovanje na Skolskim natjecanjima

- organizacija obiljezavanja Dana skole ozujak

- proslava Dana Skole .
. . - travanj

- priprema za ispraéaj maturanata

- evaluacija dosadasnjeg rada VU svibanj

10.7. VIJECE RODITELIA
PLAN | PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Predstavnici roditelja pojedinih razrednih odjeljenja ¢ine Vijece roditelja.

Clanovi Vije¢a roditelja medu sobom biraju predsjednika Vije¢a roditelja.

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te daje prijedloge
i misljenja u vezi:

- s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija




- s uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli

- s vladanjem i ponaSanjem ucenika u Skoli

- sa socijalno-ekonomskim poloZajem ucenika i pruZanjem odgovaraju¢e pomodi.
Vijece roditelja usko ¢e suradivati sa Skolskim odborom i ravnateljem $kole. Sastajat
¢e se prema potrebi najmanje dva puta u jednom polugodistu.

SADRZAJ RADA VRIJEME
OSTVARIVANJA

RUJAN

- konstituiranje Vijeca roditelja

- upoznavanje s godidnjim planom i programom rada Skole i $kolskim
kurikulumom

- razmatranje prijedloga Pravilnika o kuénom redu i Etickog kodeksa

- pracenje odgojno-obrazovnih rezultata PROSINAC

- provedba Skolskih i Zupanijskih natjecanja OZUJAK
- provodenje preventivnih programa, izvjesce stru¢nog suradnika

- rezultati odgojno-obrazovnog rada na kraju nastavne godine LIPANJ

10.8. RAVNATELJ

Tablica: Plan i program rada ravnatelja

VRIJEME
OSTVARIVANJA

SADRZAJ RADA

- organizacija i praéenje planiranih poslova za pocetak skolske
godine

- suradnja u izradi Skolskog kurikuluma

- suradnja na utvrdivanju iizradi rasporeda sati, deZurstva i
primanja roditelja sa satni¢arkom

- izrada planova nabave opreme, investicijskog odrzavanja i
kapitalnih ulaganja

- suradnja sa stru¢nim aktivima na izradi godisSnjeg programa rada
Skole

- suradnja s razrednicima na izradi planova razrednika RUJAN
- izrada elemenata za Program rada Skole

- suradnja s ucenicima u Vijec¢u ucenika

- suradnja s Vijecem roditelja

- izrada godisnjih zaduZenja za nastavnike

- suradnja s tajnicom radi pregleda radne dokumentacije zaposlenika
— ugovori djelatnika

- prisustvovanje radnim sastancima

- priprema sjednice Nastavnickog vijec¢a




- sudjelovanje na sjednici Skolskog odbora

- ostali tekudi poslovi (suradnja s lokalnom zajednicom, sudjelovanje
na stru¢nim skupovima ravnatelja, organizacija ponude osiguranja
ucenika)

- prisustvovanje roditeljskim sastancima 1. razreda

- suradnja s Gradskom knjiznicom Opatija

- zamjene za odsutne nastavnike

- izmjene i dopune Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, razmatranje Pravilnika o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera

- praéenje rada pripravnika za nastavu vjeronauka

- prac¢enje rada novih nastavnika

- obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja

- pracenje realizacije Skolskog kurikuluma

- pracenje rada na Skolskim projektima

- rad sa Vije¢em ucenika i Vijecem roditelja

- suradnja u organizaciji i provodenju stru¢ne ekskurzije

- suradnja s razrednicima u organizaciji maturalnih putovanja
- priprema sjednice nastavnic¢kog vijeca

- upoznavanje maturanata s Pravilnikom o drzavnoj maturi

- zajedno s koordinatoricom

. o iy ., LISTOPAD
- priprema sjednice Nastavnickog vije¢a
- ostali tekuci poslovi priprema godi$njeg izvje$¢a za Skolski odbor
- pedagosko pracenje nastave prema rasporedu napredovanje
nastavnika
- stru¢no usavrSavanje
- razrada Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli
- imenovanje povjerenstva i provedba javnog poziva za organizaciju
izvanucdionic¢ke nastave za 1,. 2. i 3. razrede
- uvid u odgojno-obrazovni rad nastavnika STUDENI
- praéenje ostvarivanja nastavnog plana i programa i predlaganje
mjera
- priprema sjednice Nastavnickog vijec¢a
- suradnja s ravnateljima osnovnih i srednjih skola Sireg opatijskog
podrucja
- ostali tekudi poslovi
- pedagosko pracenje nastave prema rasporedu
- pracenje ostvarivanja programa prevencije ovisnosti, prevencije
nasilja, izvannastavnih aktivnosti s psihologom

PROSINAC

- kontakti sa suradnicima i sponzorima
- praéenje odgojno-obrazovnog rada




- suradnja sa voditeljima izvannastavanih aktivnosti i priprema
BozZi¢ne priredbe

- priprema sjednice Nastavnickog vijeéa suradnja s Vije¢em roditelja i
Vijecem ucenika

- suradnja s nastavnicima oko zavrSetka prvog polugodista

- priprema sjednice Nastavnic¢kog vijeca prisustvovanje sjednicama
Razrednih vijeéa

- priprema izvje$ca o ocijenjenosti ucenika na kraju prvog
obrazovnog razdoblja bez zaklju¢nih ocjena

- priprema sjednice Nastavnickog vijec¢a

- organizacija Skolskih natjecanja poslovi pocetka drugog polugodista
- suradnja s nastavnicima i uenicima oko pripreme $kolskog lista

- stru¢no usavrsavanje

- u suradnji sa Skolskom psihologinjom, Nastavnic¢kim vijeéem i
Vije¢em uéenika pripremiti aktivnost samovrednovanja Skole

SIJECAN)

- suradnja sa predmetnim nastavnicima oko pripreme natjecanja

- suradnja s razrednicima radi organizacije i odrZzavanja maturalnih
zabava

- suradnja s nastavnicima radi obiljeZzavanja znacajnih datuma

- uvid u nastavu organizacija Skolskih natjecanja pedagosko pracenje
nastave

VELJACA

- organizacija proslave Dana skole

- uvid u pripremu ucenika za ucesée na zupanijskim natjecanjima

- priprema sjednice NV

- priprema promidZbenih materijala za potencijalne upisnike u prvi
razred

- zamjene za odsutne nastavnike

- organizacija provedbe probne drzavne mature

- Dani antifasSizma u Opatiji

OZUJAK

- suradnja s razrednicima u pripremi izvanucionicke nastave

- suradnja s nastavnicima radi obiljezavanja znacajnih datuma
- poslovi pripreme zavrSetka nastave maturanata

- organizacija posljednjeg dana maturanata u skoli suradnja s
Vijeéem ucenika i roditelja

- priprema sjednice Nastavnickog vijeca

- praéenje stru¢nog usavrsavanja nastavnika

TRAVANIJ




- pripreme i provodenje drzavne mature

- suradnja s nastavnicima i stru¢nim aktivima radi utvrdivanja
realizacije nastavnog plana i programa

- uvid u provodenje fakultativnih programa i izvannastavnih

- aktivnosti praéenje zavrSetka nastave za maturante SVIBANJ
- realizacija programa u maturalnim razredima provodenje razrednih
i predmetnih ispita za maturante

- priprema sjednice Nastavnickog vijeca

- organizacija dopunskog rada za ucenike

- provodenje razrednih i predmetnih ispita za ucenike 1.-3. razreda
- organizacija zavrSetka nastavne godine

- prisustvovanje sjednicama razrednih vijeéa LIPANJ
- priprema sjednice Nastavnickog vijeca

- izbor nagrada za ucenike od 1.-4. razreda izbor u¢enika generacije
- pripreme i provodenje drzavne mature zavrSetak drzavne mature

- imenovanje ispitnog povjerenstva

- organizacija i provedba popravnih ispita za u€enike 1. — 4. razreda u
jesenskom roku

- koordinacija s predstavnicima osnivaca radi investicijskog
odrzavanja i nuznih radova u Skoli

- priprema za sjednicu Nastavni¢kog vijeca i Skolskog odbora

- priprema rjesenja za godisnji odmor zaposlenika

- planiranje potreba ljudi, opreme i prostora za iducu Skolsku godinu
- dogovaranje elemenata rasporeda sati

- organizacija sve€ane podjele maturalnih svjedodzbi

SRPANIJ

- provodenje predmetnih ispita, popravnih ispita i ispita drzavne
mature u jesenskom roku i organizacijski poslovi pripreme pocetka
nastavne godine KOLOVOZ
- organizacija zavrsetka Skolske godine

- priprema sjednice Nastavnickog vije¢a i Skolskog odbora

Ravnatelj je obvezan najmanje dva puta tijekom Skolske godine izvijestiti Nastavnicko vijece,
Vijece roditelja i Skolski odbor o stanju sigurnosti u Skoli.

10.9. STRUCNI SURADNICI
10.9.1. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE PSIHOLOGINJE

VRIJEME




SADRZAJ RADA

OSTVARIVANJA

Plan i program rada

uvid u statistiku uspjesnosti na kraju Skolske godine
upoznavanje sa ucenicima prvih razreda

izrada Skolskog kurikuluma

praéenje planiranja izvanucioni¢ke nastave - lzlet u Zagreb
savjetovanje razrednika prvih razreda

edukacija u€enika prvih razreda o tehnikama efikasnog ucéenja
osmisljavanje tema za satove razrednika

uklju¢enost u rad Zupanijskog stru¢nog vijeéa za struc¢ne suradnike
psihologe i nastavnike psihologije

prisustvovanje roditeljskim sastancima

senzibiliziranje nastavnika na potrebe i moguc¢nosti uéenika i pruzanje
podrske prilikom provedbe “Skole za Zivot”

vodenje evidencije novih ucenika s teSkocama u razvoju

rad s nastavnicima na jacanju samopouzdanja ucenika i njihove volje
za stjecanjem znanja, vjestina i umijeca

anketa ocekivanja

provodenje programa prevencije ovisnosti u suradnji s Nastavnim
zavodom za javno zdravstvo, MUP-om Opatija, stru¢njacima

organizacija aktivnosti u realizaciji proSirenih sadrzaja za
zainteresirane i nadarene ucenike

savjetodavni rad sa u¢enicima, roditeljima i nastavnicima
pregled uspjeha na ispitima drZzavne mature

praéenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljicom i povjerenstvom

odrzavanje edukativnih predavanja/radionica na satovima zamjene

vodenje debatnog kluba u suradnji s nastavnicom sociologije i politike
i gospodarstva

suradnja sa struénom sluzbom Osnovne Skole “Rikard Katalinic¢
Jeretov” iz Opatije, OS Lovran, OS Kastav, OS Matulji

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka
suradnja s Dje¢jom bolnicom Kantrida Rijeka

suradnja s Drustvom nasa djeca Opatija

suradnja sa stru¢njacima za metalno zdravlje mladih

suradnja s udrugom Kulturni front Opatija u obliku provodenja
debatnih aktivnosti za ucenike

prema potrebi i iskazanom interesu ucenika suradnja s udrugama i
ustanovama: Kulturni front Opatija, Porti¢ Rijeka, Smart Rijeka, Savez

RUJAN




udruga ROJC, Rijeka 21- udruga za sindrom Down, Pegaz Rijeka, Kuéa
ljudskih prava, Zmergo, Drudtvo nasa djeca Opatija, Slovenska
filantropija, Savjet mladih grada Opatije, KTC Gervais Opatija, Grad
Opatija odjel za drustvene djelatnosti ...

prepoznavanje ucenika prvih razreda sa problemima u savladavanju
nastavnog gradiva

realizacija projekta “Drustvenjaci — Cijena Zivota”

nastavak pracenja ucenika viSih razreda sa problemima u
savladavanju nastavnog gradiva

prema potrebi suradnja sa Centrom za socijalnu skrb Opatija i Rijeka

pradenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljem i povjerenstvom

ukljucenost u rad Zupanijskog strucnog vije¢a za strucne suradnike
psihologe i nastavnike psihologije

ostvarivanje suradnja sa Nastavnim zavodom Hrvatskog zavoda za
javno zdravstvo

suradnja sa Crvenim krizem Opatija

suradnja s udrugom za razvoj civilnog drustva Smart, Kulturni front,
Zmergo, Savjet mladih

organizacija aktivnosti (detektiranje, praéenje i savjetovanje) i
sadrzZaja za zainteresirane i nadarene ucenike

stvaranje pretpostavki za samoprocjenjivanje ucenika

provodenje projekta prevencije ovisnosti

provodenje edukacije u okviru medupredmetnih tema poput
poduzetnistva te osobni i socijalni razvoj

provodenje aktivnosti planiranih Skolskim kurikulumom - debatni
klub, Citateljski klub, projekt “Drustvenjaci-Cijena Zivota”

savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima

odrzavanje edukativnih radionica na satovima zamjene

stru¢no usavrSavanje

sudjelovanje u radu razrednih vijeéa

organizacija i sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika

sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja

organizacija informativnih susreta s predstavnicima visokog
obrazovanja u vezi upisa ucenika trecih i Cetvrtih razreda na fakultete

suradnja s Odsjekom za psihologiju pri Filozofskom fakultetu u Rijeci

LISTOPAD

unapredivanje komunikacijskih vjesStina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja - razgovori

pracenje stru¢nog usavrsavanja nastavnika

sudjelovanje na Godisnjoj konferenciji hrvatskih psihologa u Osijeku
2019.

STUDENI




pradenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljem i povjerenstvom

evidentiranje vrsta i oblika izvannastavnih aktivnosti
savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima
odrzavanje edukativnih radionica na satovima zamjene

zdravstvena prevencija — poucavanje zdravih stilova Zivota i prevencija
neadekvatnih nacina suocavanja sa stresom

prevencija ovisnosti
suradnja s lokalnim udrugama Kulturni front i Zmergo
suradnja sa Savjetom mladih grada Opatije

provodenje edukacije u okviru medupredmetnih tema poput zdravlja i
gradanskog odgoja i obrazovanja

osmisljavanje aktivnosti promidzbe rada Skole prema roditeljima i
lokalnoj zajednici

unapredivanje komunikacijskih vjestina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja (nastavnici, u€enici, roditelji)

stru¢no usavrsavanje

informiranje razrednike i ¢lanove razrednih vije¢a o ucenikovim
sposobnostima i moguénostima postignuca

pregled uspjeha na polugodistu

prevencija nasilja

stru¢na evaluacija preventivnih programa (Nastavnicko vijece, Vijece
roditelja, Vijece ucenika)

obiljezavanje znacajnih datuma

savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima

pomo¢ pri organizaciji BozZiéne priredbe

provodenje profesionalne orijentacije, suradnja sa Hrvatskim
zavodom za zaposljavanje

osnivanje grupa za podrsku — vrSnjacka pomoc

organiziranje grupa za podrsku — roditeljska pomo¢

unapredivanje komunikacijskih vjeStina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja

stru¢no usavrSavanje

praéenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljicom i povjerenstvom

priprema za Skolska natjecanja

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka
suradnja u radu razrednih vijeéa

savjetovanje roditelja

zdravstvena prevencija — poucavanje zdravih stilova Zivota i prevencija
neadekvatnih nacina suocavanja sa stresom

PROSINAC




suradnja s udrugama u humanitarnim akcijama

profesionalna orijentacija ucenika cetvrtih razreda — upoznavanje
ucenika sa promjenama u visokom Skolstvu

savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima

unapredivanje komunikacijskih vjeStina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja

prevencija nasilja i nasilnog ponasanja

rad sa ucenicima prvih razreda koji su postigli neuspjeha na kraju
prvog obrazovnog razdoblja

pomoc¢ ucenicima ponavlja¢ima

stru¢no usavr$avanje

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka SUECAN

stru¢no usavrSavanje

pradenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s

ravnateljicom i povjerenstvom

grupe podrske za roditelje

grupe podrske za ucenike

suradnja s lokalnim udrugama Kulturni front i Zmergo

suradnja sa Savjetom mladih grada Opatije

profesionalna orijentacija ucenika cetvrtih razreda — upoznavanje

ucenika sa reformama u visokom Skolstvu

savjetodavni rad sa u¢enicima, roditeljima i nastavnicima

unapredivanje komunikacijskih vjeStina i kvalitetne interakcije svih

subjekata procesa odgoja i obrazovanja

strucno usavrsavanje

aktivno sudjelovanje u manifestaciji “Rijeka psihologije 2020.”

pracenje uspjeha ucenika na skolskim natjecanjima

pomoc¢ ucenicima ponavljac¢ima .

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka VELIACA

senzibiliziranje nastavnika na potrebe i mogucnosti uéenika

grupe podrske za roditelje

praéenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s

ravnateljicom i povjerenstvom

profesionalna orijentacija ucenika cetvrtih razreda — upoznavanje

ucenika sa reformama u visokom skolstvu

savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima .
OZUJAK

stru¢no usavrsavanje




evidencija izre€enih pedagoskih mjera
suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka
grupe podrske za roditelje

upoznavanje razrednika cetvrtih razreda sa reformama u visokom
Skolstvu

praéenje uspjeha ucenika na Zupanijskim natjecanjima

praéenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljem i povjerenstvom

grupe podrske za ucenike

suradnja s udrugama

profesionalna orijentacija ucenika cetvrtih razreda — upoznavanje
ucenika sa zahtjevima fakulteta, posjet predstavnika visokih ucilista
(upisi na fakultete)

savjetodavni rad sa uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima

unapredivanje komunikacijskih vjeStina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja

stru¢no usavrSavanje

pradenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljicom i povjerenstvom

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka
grupe podrske za roditelje

zdravstvena prevencija — poucavanje zdravih stilova Zivota i prevencija
neadekvatnih nacina suofavanja sa stresom

grupe podrske za ucenike

TRAVANIJ

posjeta osnovnim Skolama — priprema i realizacija predstavljanja GEK-
a ucenicima osmih razreda lokalnih skola (Opatija, Lovran, Matulji,
Bresca, Kastav, ...)

organizacija Dana otvorenih vrata za roditelje i u¢enike osnovnih Skola
savjetodavni rad sa uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima

organizacija i posjet obliznjim lokalnim osnovnim Skolama u svrhu
predstavljanja programa gimnazije

organizacija posjeta fakultetima za zainteresirane maturante
organizacija predstavljanja visokih ucilista u prostoru skole
unapredivanje komunikacijskih vjeStina i kvalitetne interakcije svih
subjekata procesa odgoja i obrazovanja

stru¢no usavrSavanje

suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka

grupe podrske za roditelje

savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i nastavnicima

SVIBANJ




- pracenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s
ravnateljem i povjerenstvom

- strucna evaluacija preventivnih programa (Nastavnic¢ko vijece, Vijece
roditelja, Vijece ucenika)

- struc¢no usavrsavanje

- suradnja sa Centrom za adolescentnu psihijatriju KBC Rijeka

- grupe podrske za roditelje

- aktivno sudjelovanje u Danu otvorenih vrata Skole

- analiza uspjeha na kraju Skolske godine

- usporedba sa proslogodisnjom statistikom

- prezentacija rezultata istrazivanja provedenih u tijeku Skolske godine

- pracenje rada nastavnika pripravnika — prisustvovanje nastavi s LIPANJ
ravnateljem i povjerenstvom

- azuriranje administracije
- savjetodavni rad sa u€enicima, roditeljima i nastavnicima
- planiranje upisa u 1. razrede

- pracenje procesa upisa u 1. razrede

- tematske sjednice

- analiza rezultata rada

- analiza ucinjenih promjena

- analiza prisustvovanja na stru¢nim usavrsavanjima za nastavnike SRPAN|
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima, razmjena stru¢nih iskustava

- osvrt na provodenje “Skole za Zivot”

- sredivanje administracije

10.9.2. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE

Suvremena Skolska knjiznica informacijsko je, medijsko i komunikacijsko srediste Skole.
Djelatnost sSkolskog knjiznicara obuhvaéa neposrednu odgojno-obrazovnu, stru¢nu te
kulturnu i javnu djelatnost.

Ciljevi Skolske knjiznice obuhvacdaju:
- razvijanje pismenosti
- razvijanje informacijske pismenosti
- ucenje i poucavanje
- kulturnu djelatnost




Poslovi

Skolskog knjiznicara tijekom Skolske godine:
ODGOINO — OBRAZOVNI RAD

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI
PRIPREME, RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

STRUCNO USAVRSAVANJE

. VRIJEME
SADRZAI RADA OSTAVRIVANJA
- uredenje knjizniénog prostora i razmjestaj knjizne grade
- pregled ponuda knjizara i izdavaca, nabava novih lektirnih naslova
(Skola za Zivot)
- unos novih korisnika u knjizni¢ni program ZAKI
- edukacija korisnika - u€enika prvih razreda u knjiZnici (uloga Skolske
knjiznice, nacini koriStenja grade i prostora, snalaZzenje u knjiZnici,
pravilnik)
- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u RUJAN
prizemlju Skole
ZNACAJNIJI DATUMI:
08.09. Medunarodni dan pismenosti
23.09. Dan europske bastine i Medunarodni dan kulturne bastine
- tekudi knjiznicarski poslovi
- izrada panoa povodom MJESECA HRVATSKE KNJIGE (moto: U ritmu
¢itanja!)
- Erasmus+
- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole LISTOPAD
ZNACAINIJI DATUMI:
05.10. Svjetski dan nastavnika
27.10. Svjetski dan audiovizualne bastine
- tekudi knjiznicarski poslovi
- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju skole STUDENI

ZNACAINIJI DATUMI:
17.11. Medunarodni dan srednjoskolaca




24.11. Dan hrvatskog kazalista

tekudi knjiznicarski poslovi

prigodno blagdansko uredenje prostora knjiznice

izrada pozivnica za bozi¢nu priredbu

uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole

izrada financijskog izvjeStaja o nabavi i teku¢em otpisu knjizne grade

PROSINAC

tekudi knjiznicarski poslovi
uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole

SIJECAN)

tekudi knjiznicarski poslovi
uredivanje linka knjiZznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole

ZNACAINIJI DATUMI:

14.02. Valentinovo i Medunarodni dan darivanja knjiga (doniranje
slikovnica opatijskoj pedijatrijskoj ambulanti)

21.02. Medunarodni dan materinskog jezika

22.02. Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiznice i Dan hrvatske glagoljice

27.02. ,Dan ruzi¢astih majica”

VELIACA

tekudi knjiznicarski poslovi

uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole

knjizevna vecer

ZNACAINIJI DATUMI:

08.03. Medunarodni dan Zena

11.-17.03. Dani hrvatskoga jezika

20.03. Medunarodni dan kazalista za djecu i mlade i Svjetski dan
pripovijedanja

21.03. Svjetski dan lutkarstva, Svjetski dan pjesnistva i Svjetski dan
Downovog sindroma

27.03. Svjetski dan kazalista

OZUJAK

- tekudi knjiznicarski poslovi

- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku
u prizemlju skole

- obiljezavanje Dana Skole

TRAVANIJ




ZNACAINIJI DATUMI:

22.04. Dan hrvatske knjige

23.04. Svjetski dan knjige i autorskog prava

29.04. Dan HAZU i Svjetski dan plesa (obiljezavanje u dogovoru s
ucenicima koji se bave plesom

- tekudi knjiznicarski poslovi

- pregled baze posudbe maturanata i obavijest o povratu posudenih
knjiga

- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u

prizemlju Skole
SVIBANJ

ZNACAINIJI DATUMI:

05.05. Dan hrvatske enciklopedije
11.05. Svjetski dan pisanja pisama
18.05. Medunarodni dan muzeja

- obavijest ucenicima o povratu knjiga u Skolsku knjiznicu
- pregled zaduzZenja

- pisanje godiSnjeg izvjeSca o radu Skolske knjiznice LIPANJ
- strucni i informacijski poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine

- uredivanje linka knjiznice na web stranici Skole i panoa na hodniku u
prizemlju Skole

- tekudi knjiznicarski poslovi SRPANJ/
- sredivanje polica s knjigama i pregled grade KOLOVOZ
Ostalo:

-unos knjiga u knjizni¢ni program ZAKI
-obiljezavanje obljetnica rodenja knjizevnika
-struéna usavrSavanja na zupanijskoj i drzavnoj razini
-suradnja s HNK Ivana pl. Zajca u Rijeci i GK Opatija

10.9.3. PLAN | PROGRAM RADA ISPITNE KOORDINATORICE

- analiza i prezentacija rezultata DM provedene u lipnju i srpnju 2018.
(Nastavnicko vijeée)

- ispitno povjerenstvo- vremenik DM u sk.god. 2019./20. RUJAN
- analiza jesenskog roka (NV)

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om

- azuriranje baze podataka ucéenika
- Zupanijski skup koordinatora

- informacije Nastavni¢kom vijeéu — analiza , upute LISTOPAD
- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om




- organizacija roditeljskih sastanaka-upute roditeljima i uéenicima
(Pripreme za DM 2019./20.)

- kalendar, Pravilnik, postupak prijave, kontakt

- sastanci ispitnog povjerenstva

- informacije Nastavnickom vijecu

- prirucnici o DM, Vodi¢ kroz ispite DM

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om

STUDENI

- a¥uriranje baze podataka u¢enika. POCETAK PRIJAVE 1.12.
- kontrola prijava ucenika u sustav NISPVU

- podjela brosura DM, vodica kroz ispite DM (ev.)

- komunikacija s NCVVO i dm CARnet-om

- brosura DM ( analiza, upute na satima razrednika)

PROSINAC

- prikupljanje i aZzuriranje prijava ucenika

- ispitno povjerenstvo —ANALIZA PRIJAVA

- seminari — Zupanijski skup i sl.

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om

SIJECAN)

- analiza prikupljenih i aZuriranje konacnih prijava ucenika cetvrtih
razreda

- Vodic kroz nacionalne ispite ( analiza na satima razrednika)

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om

- sastanci ispitnog povjerenstva

- informacije NV-u

VELIACA

- komunikacija s NCVVO i DM-CARNET-om
- informacije NV-u

OZUJAK

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om
- informacije NV-u

TRAVANJ

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om
- seminar u organizaciji NCVVO

SVIBANJ

- ispitno povjerenstvo- utvrdivanje broja i popis uéenika koji su stekli
pravo polaganja DM u ljetnom roku (ucenici koji su prosli razred)

- organizacija i provodenje ispita drzavne mature prema predvidenom
Vremeniku ( dezurstva nastavnika, raspored ucenika po ispitnim
prostorijama

- priprema Obrazaca5i6isl...)

- primitak i povrat ispitnog materijala u NCVVO

- komunikacija s NCVVO i DM-CARNET-om

- informacije NV

LIPANJ

- komunikacija s NCVWO i DM-CARNET-om

- prikupljanje ianaliza konacnih rezultata rezultata ispita

- ispitno povjerenstvo-rezultati DM u ljetnom roku; rjeSavanje
eventualnih prigovora

- izdavanje svjedodzbi o poloZenoj DM i potvrda o poloZzenim izbornim
predmetima

SRPANJ




- komunikacija s NCVVO i DM-CARNET-om

- ispitno povjerenstvo - utvrdivanje broja i popis ucenika koji su stekli
pravo polaganja DM u jesenskom roku (nakon provedenih popravnih
ispita)

- organizacija i provodenije ispita drzavne mature u jesenskom roku
prema predvidenom Vremeniku ( dezurstva nastavnika, raspored
ucenika po ispitnim prostorijama priprema Obrazaca5i6isl...)
izdavanje svjedodzbi i potvrda o poloZenim izbornim predmetima

KOLOVOZ

10.9.4. SASTAV SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

Skolsko ispitno povjerenstvo za organizaciju i provedbu driavne mature u $kolskoj

godini 2019./2020. ¢ine:
. Oliver Kvasina, prof. ravnatelj
. Jasminka Skare Manojlovi¢, prof., ispitna koordinatorica
. Kristina Stanici¢, prof., mag.bibl., zamjenica ispitne koordinatorice
. Sandra Sergo, prof., razrednica 4.b, ¢lanica
. Irene Kuvaci¢, prof., ¢lanica
. Branka Topolnik, prof. ¢lanica

N oo B WN R

. mr.sc. Gordana Zurak, prof., ¢lanica

10.10. POSLOVI TAINICE | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG OSOBLIA

Tajnica Skole obavlja sljedeée poslove:
- opce, normativne i upravne poslove
- poslove vezane uz zasnivanje, tijek i prestanak radnog odnosa radnika
- poslove zaprimanja i otpreme poste te uredskog poslovanja,
- organiziranje i vodenje pismohrane,
- administrator podataka za e-maticu Skole
- rad u povjerenstvu za provodenje e-upisa
- izdavanje potvrda ucenicima,
- izrada prijepisa i ovjera duplikata svjedodzbi,
- suraduje s tijelima upravljanja i stru¢nim tijelima Skole,
- ostale poslove prema nalogu ravnatelja te poslove utvrdene zakonom,
propisima donijetim na temelju zakona, Statutom i opéim aktima Skole.

Voditeljica raunovodstva obavlja sljedeée poslove:

- organizira i vodi racunovodstveno-knjigovodstveno i financijsko poslovanje skole.

Kuéni majstor-lozac obavlja sljedeée poslove:




- vodi brigu o cjelokupnoj zgradi i inventaru, brine o centralnom grijanju i grijanju
Skole, vrsi kontrolu protupoZarnih sredstava u zgradi i obavlja poslove domara.

Cistacice obavljaju sljedece poslove:

- poslove Cis¢enja prostorija, sanitarija i okoliSa zgrade i poslove dostavljaca

10.11. POVJERENICA ZASTITE NA RADU

U skladu s Pravilnikom o zastiti na radu Gimnazije Eugena Kumici¢a Opatija ( ¢l.15.), a
na temelju Zakona o zastiti na radu ( NN br.59/96 i 114/03) te c¢lanka 57. Statuta
Gimnazije Eugena Kumici¢a Opatija osnovni ciljevi i zadatci programa Povjerenika
zastite na radu su:

- osigurati rad na siguran nacin

- educirati i upoznati djelatnike o vrstama opasnosti

- educirati i upoznati djelatnike o osnovnim nacelima zastite od opasnosti

- ispitivanje radnog okolisa, strojeva, uredaja, sredstava za rad s povecanim
opasnostima

- zasStita mladezi ,Zena i zaposlenika umanjenih radnih sposobnosti

- zastita nepusaca, zabrana konzumiranja alkohola i drugih sredstava ovisnosti

- utvrditi plan evakuacije i spasavanja uc¢enika i djelatnika

- provoditi prakti¢ne vjezbe evakuacije najmanje jednom u dvije godine

SADRZAJ RADA

VRSTE OPASNOSTI i njihovo otklanjanje

a)

b)

Mehanicki izvori opasnosti

- Mehanicki izvori opasnosti pri upotrebi ru¢nog alata
- Opasnosti od pada i rada na visini

- Tjelesni napori i neprirodan polozaj tijela

Opasnosti od elektricnog udara

- Opasnost od elektri¢ne struje

- Tehnike mjere zastite

- Staticki elektricitet

- Savjeti za rad s elektri¢nim troSilima

- Upute za davanje prve pomodi ozlijedenima od elektricnog udara

Opasnost od Stetnih i otrovnih tvari

- Stetne tvari u naoj radnoj sredini i okolidu
- Opasnost pri radu s kiselinama i luzinama
- Opasnost priradu s otapalima



d) Opasnost od buke i vibracija
- Zastita od buke
- Zastita od vibracija

e) Opasnost od Stetnih zracenja
- Infracrveno i ultraljubic¢asto zracenje
- Rentgensko i radioaktivno zraCenje
- Ostala zracenja ( elektromagnetsko, mikrovalno)
- Zastita od zracenja
- Opasnosti od pozara i eksplozija
- Gorive tvari i produkti izgaranja
- Sredstva i aparati za gaSenje pozara

f) Osobna zastitna sredstva
- Sredstva za zastitu glave, ociju, lica, organa za disanje i sluha
- Sredstva za zastitu ruku, tijela, nogu
- Sredstva za zastitu od vremenskih nepogoda
- Upotreba i ¢uvanje osobnih zastitnih sredstava

g) Pruzanje prve pomoci
- Pravila pruzanja prve pomoci
- Pregled ozlijedene osobe
- Saniranje ozljedairana
- Umjetno disanje i masaZa srca
- Gubitak svijesti
- Heimlichov zahvat-oslobadanje disnih putova

h) Radni i Zivotni okolis
- Zagadenje i zaStita zraka, vode i tla

PLAN EVAKUACIE

U TRENUTKU UZBUNE evakuacija kroz:

IZLAZ A (glavni ulaz u Skolu )- kompletno prizemlje
Ucionice 4,5,7,8,9,11
Kabinet informatike, knjiznica, tajnistvo Gimnazije ,zbornica, racunovodstvo

IZLAZ B ( straznji ulaz u Skolu ) — kompletan 1.kat

Ucionice 12,13,14,15,16

Ured Ravnatelja Gimnazije, ured Ravnateljice HT-a, tajniStva, racunovodstva i
pedagoga HT-a



IZLAZ C- podrum kroz KABINET
KEMIJE | BIOLOGIJE Ucionice 1,2,
3 kotlovnica

11. OSTALO

RAZVOJNA OCEKIVANJA | AKTIVNOSTI
Materijalno tehnic¢ka opremljenost:

Skola ¢e od osnivata PGZ zatraZiti uredenje knjiznice, izmjenu stolarije u zbornici,
uredenje zidova u u¢ionicama 3, 7, 8 i 9 te hitnu sanaciju juznog dijela fasade.

U narednom razdoblju nuzno je cjelovito urediti fasadu i kroviste zgrade, kao i
dvori$ni prostor skole.

Ukljuc¢enjem u projekt E-Skole ocekuje se podizanje razine digitalne zrelosti Skole.
Skola ée mijenjat dotrajalu opremu i kontinuirano nabavljati nova nastavna sredstva i
pomagala.

Edukacija nastavnika:

Skola ¢e kontinuirano raditi na informati¢koj i stru¢no-pedagoskoj izobrazbi
nastavnika. Skola ¢e poticati ukljucivanje nastavnika u suradnju sa drugim nastavnicima i
institucijama kroz programe mobilnosti

Odgojno obrazovni aspekt:

- tezit ¢emo poboljSanju uspjeha nasih ucenika, njihovom sve brojnijem sudjelovanju na
razli¢itim natjecanjima i smotrama

- poticat ¢éemo rad darovitih u€enika, njihovu kreativnost i samostalnost, te takoder raditi s
ucenicima koji teZe savladavaju Skolsko gradivo

- radi boljeg uspjeha i pripremljenosti u¢enika maturantskih razreda omogudit cemo
polaganje ispita probne drzavne mature

- veliku pozornost posvetit éemo suradnji s roditeljima, uvazavati njihove prijedloge i
zapazanja u cilju zajedni¢kog odgojnog djelovanja - pokretanje specifi¢énih mjera za
smanjenje broja opravdanih i neopravdanih izostanaka koji sigurno utje¢u na uspjeh
ucenika (u te aktivnosti bit ¢e ukljuceni nastavnici, struc¢ni suradnici, Vije¢e ucenika i
roditelja kako bi zajednicki rjeSavali problem)

- u svrhu kontinuiranog pobolj$anja kvalitete provest ¢e se samovrednovanje Skole



